АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВЕРНОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАВЛОВСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                           от  29.12.2020г                                  № 138  
поселок Северный

О  реализации единой  государственной учетной политики в
администрации  Северного сельского поселения Павловского района    
            Во  исполнение Федерального  закона от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ « О бухгалтерском  учете» и Приказа  Минфина России  от 01 декабря 2010   года  № 157н  «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных ( муниципальных) учреждений и инструкции по его применению» и Приказа Минфина России от 06 декабря 2010 года № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»  в целях  реализации единой государственной  учетной политики  п о с т а н о в л я ю:

            1. Утвердить Положение о реализации единой государственной  учетной политики в администрации Северного сельского поселения Павловского района    (приложение № 1). 
           2. Установить учетную  политику   для целей налогообложения  в администрации Северного сельского поселения Павловского района   (приложение № 2).
           3. Ведущему специалисту  администрации Северного сельского поселения Светлане Алексеевне Гайдук обеспечить техническую реализацию задач, вытекающих из утвержденного положения. 

           4. Ведущему специалисту администрации Северного сельского поселения Светлане Алексеевне Гайдук разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Северного сельского поселения Павловского района(sp-severnoe.ru).
           5. Признать утратившим силу постановление администрации Северного сельского поселения Павловского района от 30.12.2019 года № 114 "О реализации единой государственной учетной политики в администрации Северного сельского поселения Павловского района".

          6. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
         7. Постановление вступает в силу  с 1 января 2021 года.
 Глава Северного сельского поселения
Павловского района                                                                             А.В.Коваленко     
                                                                                       ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                                                                              к постановлению администрации

                                                                              Северного сельского поселения

                                                                              Павловского района

                                                                              от 29.12.2020г   №138                                        
П О Л О Ж Е Н И Е

о реализации единой государственной учетной политики   в  администрации Северного сельского поселения Павловского района .
1. Общие  положения

            1. Настоящее Положение о реализации единой государственной учетной

политики  в администрации Северного сельского поселения Павловского района  (далее – Положение) разработано в соответствии с  Федеральным законом "О бухгалтерском учете" от 06.12.2011г. № 402-ФЗ,  Приказом Минфина РФ от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», Приказом Минфина РФ от 14.09.2020 № 198н "О внесении изменений в приложения № 1 и № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. № 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", Приказом Минфина России от 01 июля 2013г. № 65н "Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации ", Приказом Минфина России от 06 декабря 2010 г. № 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению",    Приказом Минфина Российской Федерации от 30.03.2015г. N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению",   Приказом Минфина России от 15.06.2020 № 103н «О внесении изменений в приложения №1-5 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форма первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» приказом Минфина РФ от 28.12.2010 N 191н (с изменениями и дополнениями  "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации" , федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, утвержденными приказами Минфина России от 31 декабря 2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно Стандарт «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Стандарт «Основные средства», Стандарт «Аренда», Стандарт «Обесценение активов», Стандарт «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»). приказом Минфина России от 7 декабря 2018 года №256н Стандарт«Запасы»,приказом Минфина России от 28 февраля 2018 года №37н Стандарт «Бюджетная информация в бухгалтерской(финансовой)отчетности» приказами Минфина России от 30 декабря 2017 № 274н, №275н, № 277н, №278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»), приказом Минфина России от 27 февраля 2018 года № 32н (далее – СГС «Доходы»),приказом Минфина России от 28 февраля 2018 года № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), приказом Минфина России от 30 мая 2018 года №122н, приказом Минфина124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), приказом Минфина России от 29 июня 2018 года № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), приказами Минфина России от 15 ноября 2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее –соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), приказом Минфина России от 30 июня 2020 года № 129н (далее – СГС «Финансовые инструменты»).
             Положение предназначено для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности администрации Северного сельского поселения Павловского района. 


            Бухгалтерский учет в учреждении ведется в соответствии с Федеральным Законом « О бухгалтерском  учете»  от  06 декабря 2011г. №402-ФЗ, бюджетным  законодательством, иными нормативно правовыми актами Российской  Федерации, регулирующие вопросы  бюджетного  учета ,распорядительными (нормативными) документами, устанавливающими особенность реализации единой государственной учетной политики  в учреждении.

          В  соответствии с частью 1 статьи 7 Федерального закона № 402-ФЗ    ответственным за организацию  бухгалтерского учета   и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных   операций является   глава  Северного сельского поселения Павловского района.
        Главный бухгалтер (ведущий специалист  администрации Северного сельского поселения Павловского района  Гайдук С.А.) подчиняется непосредственно руководителю и несет ответственность за  формирование   учетной политики,  ведение бухгалтерского  учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской, налоговой ,статистической  отчетности . 
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ.
         При смене руководителя или главного бухгалтера передача дел производится на основании распоряжения руководителя учреждения или иного уполномоченного лица, которым устанавливаются:
- сроки передачи дел, 

- лицо, ответственное за сдачу дел,

- лицо, ответственное за прием дел, 

- другие лица, участвующие в процессе приема-передачи дел (члены специальной комиссии, представитель вышестоящего органа, аудитор),

- необходимость проведения инвентаризации финансовых активов,

- дата, на которую должны быть завершены учетные процессы.

Передача дел оформляется Актом. В Акте приема-передачи в том числе указываются:

- опись переданных документов, их количество и места хранения;
- выявленные в ходе передачи дел основные нарушения и неточности в оформлении первичных учетных документов и регистров учета;

- соответствие документов данным бухгалтерской и налоговой отчетности; 

- список отсутствующих документов;

- общая характеристика бухгалтерского учета и организации внутреннего контроля;

- факт передачи печати, штампов, ключей от сейфа и бухгалтерии, сертификаты;

- дата, на которую осуществлена приемка-передача дел.

Акт заверяется подписями лиц, ответственных за сдачу и прием дел, а также другими лицами, участвующими в процессе приема-передачи дел.

Учетная политика администрации Северного сельского поселения Павловского района  реализуется в рамках  единой государственной учетной политики через:
        -рабочий  план счетов бухгалтерского  учета;

        -порядок отражения в учете событий после отчетной даты;

        -порядок  отражения операций по исполнению бюджетов бюджетной системы Российской  Федерации на счетах бюджетного учета, утвержденного Приказом Минфина № 157н;  

        -порядок  отражения фактов хозяйственной жизни в бюджетном  учете  учреждения , установленные  соответствующими  распорядительными   документами и положениями  с учетом организационной  структуры  учреждения и специфики его хозяйствования;

        -корреспонденцию счетов бюджетного учета ,утвержденную  Приказом  Минфина № 157н;

         Бюджетный  учет  осуществляется с применением системы  автоматизации бухгалтерского  учета   1 С: Предприятие 8.3 по следующим учетным  блокам :

         -нефинансовые  активы  ( основные  средства, материальные  запасы);

         -финансовые  активы     (касса, расчеты с подотчетными   лицами, расчеты  с организациями, безналичные денежные средства);

         - расчеты  по   оплате  труда  ;

         - бухгалтерия  (блок составления сводных  регистров  бюджетного  учета, бухгалтерской (финансовой) отчетности, налоговой и статистической отчетности ).

         Учет исполнения  сметы расходов по бюджету осуществляется с применением  «Бюджетной  классификации  Российской  Федерации» в порядке, установленном приказом Минфина России  от 01 июля 2013г. № 65н и иными нормативными документами,  утвержденных   в рамках  реализации  указанного приказа.

          Учет  исполнения  сметы доходов  и расходов по бюджетным  средствам   (бюджетная  деятельность)  и сметы  доходов  и расходов   по внебюджетным средства  (иная, приносящая доход  деятельность) осуществляется раздельно с составлением единого баланса  учреждения с учетом  источников  за счет бюджетных и внебюджетных  средств.

           Учет  деятельности  за счет целевых, безвозмездных, безвозвратных  средств  и иных   поступлений осуществляется  раздельно по видам  поступлений ( источникам  поступлений ) согласно  утвержденным сметам , если  обеспечение  раздельного учета является обязательным условием  предоставления  соответствующих средств (поступлений)  с дальнейшим  включением  результата   деятельности  в единый  баланс учреждения.

          Учреждение создает резерв предстоящих расходов по выплатам персоналу. 

Порядок расчета резерва приведен в приложении №10.


2.Документальное  оформление  фактов хозяйственной жизни.
          Факты хозяйственной жизни ,  производимые  учреждением  отражаются  в бюджетном  учете на основании оправдательных  документов   (первичных учетных документов).
          Не допускается принятие к бухгалтерскому учету документов, которыми оформляются не имевшие места факты хозяйственной жизни, в том числе лежащие в основе мнимых и притворных сделок.
         Первичный учетный документ составляется при совершении факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным – непосредственно после его окончания. Лицо, ответственное за оформление факта хозяйственной жизни, обеспечивает свое​временную передачу первичных учетных документов для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, а также достоверность этих данных. Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, и лицо, с которым заключен договор об оказании услуг по ведению бухгалтерского учета, не несут ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.
        Перечень  первичных  документов , а также  применяемые  правила заполнения учетных  документов, объем и сроки  их  предоставления по совершенным фактам хозяйственной жизни   ответственными  лицами ведущему специалисту   устанавливаются  в соответствии с приложением № 2 к данному  положению.

          Требования  ведущего специалиста   по документальному оформлению фактов хозяйственной жизни и представлению  ему необходимых  документов   и сведений  обязательны  для всех  сотрудников  учреждения.

          Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни  с денежными  средствами (по лицевым счетам, открытым в органах,  осуществляющих кассовое  исполнение бюджетов или по счетам  открытым в кредитных  учреждениях, по кассе) а также документы  по договорам, устанавливающие  или изменяющие обязательства учреждения  подписываются лицами  в соответствии с приложением  № 1 к данному  положению.

         Бухгалтерский учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом, с  отражением в них всех обязательным реквизитов и поступившие по результатам внутреннего контроля фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах учета.

.

3.Формы  первичных  документов.
        Учреждение применяет унифицированные формы  первичных  документов, утвержденные  приложением № 1  к  приказу Министерства финансов РФ от 30 марта 2015года № 52н  "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению".",   Приказом Минфина России от 15.06.2020 № 103н «О внесении изменений в приложения №1-5 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форма первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению».
       При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются
самостоятельно разработанные формы. Образцы документов приведены в  приложении №8. 
          Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 25–26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

4.Формы регистров бухгалтерского  учета.
           В учреждении устанавливается   журнальная форма бухгалтерского  учета с элементами автоматизации   программы  1С: Предприятие 8.3.
Учреждение применяет унифицированные формы  регистров бухгалтерского учета, утвержденные  приложением № 3  к  приказу Министерства финансов РФ от 30 марта 2015года № 52н  "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению. ",   Приказом Минфина России от 15.06.2020 № 103н «О внесении изменений в приложения №1-5 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форма первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»
          При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно. Формы и порядок ведения регистров бюджетного учета, используемые при формировании бюджетного  учета, а также  мероприятия по обеспечению сохранности бухгалтерских документов устанавливаются  в соответствии с приложением  №  3  .
        Внесение исправлений в электронный регистр бухгалтерского учета осуществляется лицами, ответственными за ведение регистра  записями, подтвержденными бухгалтерскими справками (ф. 0504833).
Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, производится в следующем порядке:                                                                               ошибка за отчетный период, обнаруженная до момента представления бухгалтерской отчетности и не требующая изменения данных в регистрах бухгалтерского учета (журналах операций), исправляется путем зачеркивания тонкой чертой неправильных сумм и текста так, чтобы можно было прочитать зачеркнутое, и написания над зачеркнутым исправленного текста и суммы.   Одновременно в регистре бухгалтерского учета, в котором производится исправление ошибки, на полях против соответствующей строки за подписью главного бухгалтера делается надпись «Исправлено»;                                ошибка, обнаруженная до момента представления бухгалтерской отчетности и требующая внесения изменений в регистр бухгалтерского учета (журнал операций), в зависимости от ее характера, отражается последним днем отчетного периода дополнительной бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, оформленной по способу «Красное сторно», и дополнительной бухгалтерской записью;                                                                                                                     ошибка, обнаруженная в регистрах бухгалтерского учета за отчетный период, за который бухгалтерская отчетность в установленном порядке уже представлена, в зависимости от ее характера, отражается датой обнаружения ошибки дополнительной бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, оформленной по способу «Красное сторно», и дополнительной бухгалтерской записью.                                                                                                     Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также исправления способом «Красное сторно» оформляются первичным учетным документом, составленным субъектом учета, – бухгалтерской справкой, содержащей информацию по обоснованию внесения исправлений, наименование исправляемого регистра бухгалтерского учета (журнала операций), его номер (при наличии), а также период, за который он составлен
5.Организация  документооборота.
             Для  обеспечения  своевременного  составления бюджетной (финансовой) отчетности применяется  график  документооборота по фактам хозяйственной жизни  согласно приложению  №2.
              Контроль   за  соблюдением   графика  документооборота    выполняет ведущий специалист  Гайдук С.А.
6.Рабочий   План  счетов.

          Бухгалтерский учет имущества,  обязательств и фактов хозяйственной жизни  ведется путем двойной записи на взаимосвязанных счетах, включенных в Рабочий  план  счетов бухгалтерского   учета, разработанного в соответствии с Инструкцией №157н (Приложение № 4).
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности
7.Учет кассовых операций
              Учет денежных  средств, поступивших  по разным источникам финансирования, ведется  раздельно.
              Для отражения поступления денежных  средств  в  кассу  учреждения применяется  приходный кассовый  ордер (форма 0310001) и регистрируется в  журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов.

             Для отражения выбытия денежных средств из кассы учреждения используется расходный  кассовый  ордер (форма 0310002), и регистрируется в журнале приходных и расходных кассовых  документов (форма 0310003).

             Кассовая   книга  ведется автоматизированным способом. Листы кассовой книги формируются в виде « Отчета кассира» и « Вкладного листа кассовой  книги». Обе формы  имеют одинаковое содержание, включают все реквизиты, предусмотренные формой кассовой книги и составляются к началу следующего рабочего дня.

              Нумерация  листов кассовой  книги осуществляется в порядке возрастания  с начала года.

            В форме «Вкладной лист кассовой книги»  последней за каждый месяц печатается общее количество листов кассовой  книги за каждый месяц,   в  последней за  календарный год-общее количество листов кассовой книги за год.

             Кассир  хранит «Вкладной лист кассовой книги» в течение года отдельно за каждый месяц. По окончании календарного года (или по мере необходимости)   «Вкладные листы кассовой  книги»   брошюруются в хронологическом  порядке. Общее количество  листов  за год заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера учреждения, книга опечатывается.
8. Учет нефинансовых активов.
 Объекты нефинансовых активов учитываются на соответствующих счетах рабочего плана счетов по  аналитическим группам синтетического счета объекта учета:

по объектам имущества:

10 «Недвижимое имущество учреждения»;

30 «Иное движимое имущество учреждения»;

     Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия объектов к бюджетному учету и начисления амортизации определятся исходя из :

    информации, содержащейся в законодательстве Российской Федерации, устанавливающем сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации ;

    при отсутствии информации в законодательстве Российской Федерации и в документах производителя, входящих в комплектацию объектов имущества;

    при отсутствии информации в законодательстве Российской Федерации и в документах производителя, на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию нефинансовых активов, принятого с учетом :

    ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

    ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

     нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;

    гарантийного срока использования объекта;

    сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации- для объектов ,безвозмездно полученных от бюджетных учреждений и от государственных и муниципальных организаций. 

       Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства» № 257н

       Объекты нефинансовых активов принимаются к бюджетному учету по их первоначальной (фактической) стоимости. Изменение первоначальной стоимости объектов производится в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации ,частичной ликвидации (разукомплектации),а также переоценки объектов нефинансовых активов.  Изменение также производится и при проведении работ по реконструкции объектов нефинансовых активов с элементами реставрации, технического перевооружения. Затраты на проведение работ по реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, отражаются на счете 0 106 00 «Вложения в нефинансовые активы» и затем относятся на увеличение первоначальной (балансовой) стоимости такого объекта после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ и при условии улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта нефинансовых активов (срока полезного использования, мощности, качества применения и т. п.) по результатам проведенных работ. Стоимость ремонтных работ, проводимых в отношении объектов нефинансовых активов, не отражается на их балансовой (первоначальной) стоимости. Однако результаты работ (включая замену элементов в сложном объекте основных средств) следует отражать в инвентарной карточке соответствующего объекта основного средства путем внесения записей о произведенных изменениях без отражения на счетах бюджетного учета. Информация о работах по достройке, дооборудовании, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), реконструкции с элементами реставрации, технического перевооружения также отражается в инвентарной карточке объекта. 
       Счет 010100000 "Основные средства"  предназначен для учета материальных объектов , используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг, либо для управленческих нужд учреждения, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, независимо от стоимости объектов со сроком полезного использования более 12 месяцев.                                                                                    

        К основным средствам не относятся предметы, служащие менее одного года, независимо от их стоимости, материальные запасы, а также машины и оборудование, сданные в монтаж и (или) подлежащие монтажу, материальные объекты находящиеся в пути или числящиеся в составе незавершенных капитальных вложений.
       По объектам основных средств и нематериальных активов амортизация, в целях бюджетного учета ,начисляется в следующем порядке:
       на объекты основных средств и нематериальных активов стоимостью до 10000 рублей включительно, амортизация не начисляется. При вводе в эксплуатацию таких объектов их первоначальная стоимость списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта на забалансовом счете;

       на объекты основных средств и нематериальные активы стоимостью от 10000 до 100000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

       на объекты основных средств и нематериальных активов  стоимостью свыше 100000 рублей амортизация начисляется линейным методом. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
       Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».
       При ведении бухгалтерского учета  по счету 010400000 предусматривается указание в регистрах учета аналитической информации, установленной пунктом 90 Инструкции № 157н в редакции приказа Минфина от 14.09.2020 № 198н».

Принятие на учет  вновь поступивших  объектов основных средств  и                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    выбытие нефинансовых активов (при передаче и списании объектов основных средств) осуществляется  комиссией, утвержденной распоряжением главы поселения.

           Для организации учета и обеспечения контроля за  сохранностью объектов основных средств каждому объекту основных средств (кроме объектов стоимостью до 10000 рублей включительно за единицу) присваивается уникальный порядковый инвентарный номер, который состоит из 10 знаков, независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе  или на консервации. 
        Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

         Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении.
При изменении бюджетного учета присвоенные основным средствам инвентарные номера остаются прежними, а при принятии к учету новых объектов основных средств  применять новые правила. Инвентарный номер объектов основных средств присваивается в соответствии со структурой кодовых обозначений согласно Приложению N 6.
          Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается  ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером.
           В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на простом объекте.

    Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994 г. № 359. 
        Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

- машины и оборудование;

- транспортные средства;
-инвентарь производственный и хозяйственный инвентарь.
        Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства».

         В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

- площади;

- объему;

-весу;

-иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

        Списание с бюджетного учета объектов основных средств стоимостью свыше 10000 рублей осуществляется в соответствии с Положением  о порядке владения ,пользования и распоряжения объектами муниципальной собственности Северного сельского поселения Павловского района, утвержденного решением совета Северного   сельского поселения Павловского района.
         Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта.
           Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

         Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: 

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
         В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.
Передача части имущества в аренду (с разрешения собственника), находящегося у учреждения на праве оперативного управления, полученное им для выполнения возложенных на него учредителем функций, не является объектом инвестиционной недвижимости,
        Классификация объектов учета аренды по договорам аренды или безвозмездного пользования и определение вида аренды (финансовая или операционная), а также классификация (реклассификация) объектов основных средств как инвестиционной недвижимости, осуществляется на основании профессионального суждения лица, ответственного за организацию бухгалтерского учета, в соответствии с критериями, установленными федеральными стандартами "Основные средства", "Аренда", и Методическими рекомендациями, доведенными письмами Минфина России от 13.12.2017 года № 02-07-07/83464, от 15 декабря 2017 года № 02-07-07/84237.

         Счет 010500000 "Материальные запасы"  предназначен для учета предметов , используемых в  деятельности учреждения в течении периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости.
          Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по фактической стоимости, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками (кроме их приобретения (изготовления) в рамках деятельности, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством Российской Федерации).

        Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 
        Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

           Средняя фактическая стоимость определяется по каждой группе запасов путем деления общей фактической стоимости группы запасов на их количество, складывающихся, соответственно, из средней фактической стоимости и количества остатка на начало месяца, и поступивших запасов в течение текущего месяца  на каждую дату списания материальных запасов.
       ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных распоряжением главы поселения.
       Аналитический учет материальных запасов ведется по видам запасов  и материально ответственным лицам в Карточках количественно-суммового учета материальных ценностей.
9.Учет имущества казны.
     Для учета операций с объектами имущества казны применяются следующие счета:

010851000 «Недвижимое имущество, составляющее казну»
010852000 «Движимое имущество, составляющее  казну»;

010855000 «Непроизведенные активы,составляющие  казну»;

      Объекты имущества в составе казны отражаются в бюджетном учете в стоимостном выражении без ведения инвентарного и аналитического учета объектов имущества.

       Аналитический учет объектов в составе имущества казны осуществляется в порядке, установленном для ведения реестра имущества соответствующего публично-правового образования.

       Отражение бухгалтерских операций с объектами в составе имущества казны в бюджетном учете осуществляется в порядке, аналогичном для отражения бухгалтерских операций с объектами нефинансовых активов.
       Учет операций по выбытию и перемещению объектов в составе имущества казны ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.
10.Порядок отражения в учете событий после отчетной даты

         Событием после отчетной даты признается факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и который имел место в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной отчетности за отчетный год руководителем учреждения.
         Первичным учетным документом, подтверждающим событие после отчетной даты, является документ, поступивший не позднее чем за 2 дня до установленной сдачи отчетности и не позднее дня подписания отчетности руководителем учреждения.
          К корректирующим событиям после отчетной даты относятся:
судебные решения, иные события, влияющие на обязательства учреждения, учтенные им по состоянию на 31 декабря отчетного года.
          К некорректирующим относятся события, влияющие на финансово – хозяйственную деятельность учреждения, случившиеся в период до даты подписания отчетности. Некорректирующие события (стихийные бедствия, принятие решение о реорганизации или ликвидации учреждения) отражаются в текстовойчастипояснительнойзаписки.
5. Корректирующее событие после отчетной даты отражается в бюджетной отчетности за отчетный год при условии, что оно является существенным. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф.0503160). 
6. Критерий существенности определяется в бухгалтерском учете заключительными операциями отчетного года.
7. Любые корректирующие и некорректирующие события отражаются в отчетности на основании распоряжения руководителя. 
.

11. Расчеты по доходам

      Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета.

      Администрация администрирует поступления в бюджет на счете 1.210.02.000 по правилам, установленным главным администратором.
          По коду счета 020500000 «Расчеты  по доходам» учитываются расчеты по начислению налоговых доходов, доходов от собственности, сумм возвратов остатков субсидий, субвенций прошлых лет, безвозмездных перечислений из других уровней бюджета, штрафов за нарушение бюджетного законодательства, сумм нецелевого использования бюджетных средств, подлежащих возмещению, расчеты по невыясненным поступлениям. Начисление сумм доходов осуществляется на основании первичных документов, договоров. 

        Доходы от предоставления права пользования активом(арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно(ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.

       Основание: пункт 25 Стандарта «Аренда».

Проверенные и принятые к учету первичные документы систематизируются и отражаются в регистре бухгалтерского учета: Журнал операций № 5 расчетов с дебиторами по доходам.

12. Регулирование сроков и порядка составления и представления отчетности подотчетными лицами.

             Учет расчетов с подотчетными лицами ведется по коду счета 020800000 «Расчеты с подотчетными лицами».

            Денежные средства выдаются  подотчет на основании распоряжения глав поселения путем перечисления на зарплатную карту сотрудника.  
            Выдача  средств под отчет производится сотрудникам, не имеющим задолженности за раннее полученные суммы ,по которым наступил срок представления авансового отчета.
         Сотрудники, получившие денежные средства под отчет на командировочные расходы, обязаны не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения из командировки предъявить  ведущему специалисту  авансовый отчет об израсходованных суммах.
              Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 № 749.

        Передача выданных под отчет денежных средств одним работником другому запрещается .Проверенные и принятые к учету авансовые отчеты отражаются в регистре бухгалтерского учета Журнал операций № 3 расчетов с подотчетными лицами
13. Заработная плата

1. Расчеты с работниками по оплате труда и прочим выплатам осуществляются через личные банковские карты работников.

2. Перечисление сумм заработной платы, авансов заработной платы, прочих выплат на банковские карты работников отражается по дебету счетов 0 302 11 830, 0 302 12 830, 0 302 13 830 и кредиту счета 0 304 05 211.

3. Выплата аванса заработной платы производится с удержанием НДФЛ с суммы аванса. НДФЛ уплачивается один раз в месяц – в день перечисления окончательной заработной платы на банковские карты работников

         4. Заработная плата начисляется по итогам работы за месяц
Сроки выплаты: аванс - 17 числа, окончательный расчёт – 2 числа месяца, следующего за отчётным периодом. Сроки выплат могут быть сдвинуты в меньшую или большую сторону, согласно распоряжению главы. В конце квартала заработная плата выплачивается в последнее число отчётного месяца.

5. Начисление премий и доплат производится согласно распоряжению главы. Квартальные премии начисляются  согласно отработанному времени в данном квартале. Размер премий не ограничивается в пределах фонда оплаты труда, порядок выплаты премий определяется работодателем. Размер премии устанавливается распоряжением главы. 

Размер премии в соответствии с распоряжением главы может устанавливаться как в денежном выражении так и в процентном отношении к должностному окладу.

6. Отпускные выплаты выплачиваются работнику не позднее чем за три дня до отпуска, или в день выплаты аванса или заработной платы. При предоставлении сотруднику отпуска в середине месяца (в аванс), ему производятся начисления данных выплат с удержанием НДФЛ, а окончательный расчёт за месяц с предоставлением всех вычетов производится при начислении заработной платы.

7. При принятии налоговых обязательств по итогам отчетного налогового периода (года) за счет лимитов бюджетных обязательств очередного года, они отражаются на счете 303 00 "Расчеты по платежам в бюджет" и счетах санкционирования в отчетном году.

14. Регулирование сроков  и порядка выдачи доверенностей на получение материальных ценностей и отпуска их по доверенности.

  Доверенности на получение материальных ценностей выдаются должностным лицам администрации, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности под роспись, и  применяются для оформления права должностного  лица выступать в качестве доверенного лица администрации при получении товарно-материальных ценностей, санаторно-курортных путевок, путевок в пионерские лагеря, страховых свидетельств Пенсионного Фонда России и услуг, отпускаемых поставщиком по накладной, договору, заказу, счету или другому заменяющему их документу. 

          При выдаче доверенности работнику на получение товарно-материальных ценностей наступает полная материальная ответственность. Полная  материальная ответственность продолжается с момента получения материальных ценностей до передачи материальных ценностей лицу, принявшему их на ответственное хранение

Доверенность должна быть полностью заполнена и иметь образец подписи лица, на имя которого выписана .Срок , на который выдается доверенность ,не  более 10 дней ,за исключением доверенностей, выдаваемых в Управление федерального казначейства, Управление Пенсионного фонда, МРИ ФНС РФ ,на получение корреспонденции в УПФС «России» сроком на 1 год. Лицо, получившее доверенность, обязано отчитаться до истечения срока ее действия.
            Ведущий специалист регистрирует доверенности в «Книге учета доверенностей»  Книга предварительно пронумеровывается, прошнуровывается и скрепляется  печатью. 

           Неиспользованные доверенности должны быть возвращены на следующий день после истечения срока действия и погашены надписью «Неиспользована».

15. Учет расчетов по выданным авансам и расчетов с поставщиками и подрядчиками.

           В соответствии со сметой расходов администрации денежные средства расходуются на:

         - перечисление авансов в оплату счетов поставщиков на покупку товаров (работ, услуг) с приложением к платежному поручению счета на оплату с визой главы поселения;                 

         -перечисление денежных средств поставщикам за фактически поставленные материальные ценности (выполненные работы, оказанные услуги) или окончательный расчет по их поставке с приложением к платежному поручению счетов-фактур с визой главы поселения.

         Суммы поставленных поставщиками материальных ценностей и оказанных услуг отражаются в бюджетном учете в Журнале операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками  на основании накладных, актов выполненных работ.      

                             16. Учет санкционирования расходов бюджета.
          Администрация как главный распорядитель   и  получатель средств бюджета,  ведет учет  в разрезе следующих счетов:
 050100000 «Лимиты бюджетных обязательств»;

 050200000 «Обязательства »;

 050300000 «Бюджетные ассигнования».
          Принятые  обязательства текущего года в соответствии с лимитами бюджетных обязательств и утвержденной сметой расходов администрации  учитываются на основании первичных документов и регистров бюджетного учета, подтверждающих их принятие согласно Приложению № 7.                                      Объемы принятых  обязательств не должны превышать объемы лимитов бюджетных обязательств в структуре показателей бюджетной классификации Российской Федерации. 
         При ведении бухгалтерского учета по счету 502 предусматривается указание в регистрах учета аналитической информации, установленной пунктом 320 Инструкции № 157н в редакции приказа Минфина от14.09.2020г№198н.


17. Забалансовый учет.
 Учет товарно-материальных ценностей на забалансовых  счетах ведется по простой системе, без применения принципа двойной записи. Операции по забалансовым счетам отражаются записями о поступлении(увеличении) или выбытии(уменьшении ) объекта учета. Для учета этих ценностей применяются следующие забалансовые счета: 

        02 «Материальные ценности на хранении». Счет предназначен для учета материальных ценностей учреждения, не соответствующих критериям активов, материальных ценностей, принятых учреждением на хранение, в переработку, материальных ценностей, полученных (принятых к учету) учреждением до момента обращения их в собственность государства и (или) передачи указанного имущества органу, осуществляющему в отношении указанного имущества полномочия собственника (имущество, полученное в качестве дара, бесхозяйное имущество и т.п.), материальных ценностей, изъятых в возмещение причиненного ущерба, за исключением материальных ценностей, являющихся согласно законодательству Российской Федерации вещественными доказательствами и учитываемых обособленно, материальных ценностей, изъятых (задержанных) таможенными органами и не помещенных на склад временного хранения таможенного органа, а также имущества, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения).
       Материальные ценности, которые не соответствуют критериям актива, учитываются в условной оценке: 1 руб. за объект
       При ведении бухгалтерского учета  по счету 02 предусматривается  указание в регистрах учета аналитической информации, установленной пунктом 336 Инструкции № 157н в редакции приказа Минфина от14.09.2020№198н.
        09 «Запасные части к транспортным средствам, машинам и оборудованию, выданные взамен изношенных». На этом счете учитываются автошины ,колесные диски ,двигатели, аккумуляторы .Поступление на счет 09 отражается :при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»; при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных)  учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

Выбытие со счета 09 отражается  :при списании автомобиля по установленным основаниям; при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

       Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета в количественном выражении.

         21 «Основные средства  в эксплуатации».    На этом счете осуществляется  управленческий учет объектов основных средств, стоимость которых списывается на расходы на амортизацию основных средств в момент их ввода в эксплуатацию. Ведение управленческого учета, возложено на материально-ответственное лицо, утвержденное распоряжением главы поселения.
          Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

           Списание с управленческого учета объектов основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно осуществляется комиссионно с заполнением ф. 0504143 «Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря».  При ведении бухгалтерского учета   по счету 21 предусматривается указание в регистрах учета аналитической информации,установленной пунктом 374 Инструкции № 157н в редакции приказа Минфина от 14.09.2020 № 198н.
          25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду). На этом счете учитывается имущество, переданное учреждением (органом исполнительной власти) в возмездное пользование по договорам аренды в порядке, предусмотренном гл.34 ГК РФ
          При ведении бухгалтерского учета  по счету 25 предусматривается указание в регистрах учета аналитической информации, установленной пунктом 382 Инструкции № 157н в редакции приказа Минфина от14.09.2020№198н.
          26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование ».
На счете 26  учитывается имущество, переданное учреждением (органом исполнительной власти) в безвозмездное пользование по договорам безвозмездного пользования (ссуды) в порядке, предусмотренном гл.36 ГК РФ.

           При ведении бухгалтерского учета  по счету 26 предусматривается указание в регистрах учета аналитической информации, установленной пунктом 384 Инструкции № 157н в редакции приказа Минфина от14.09.2020№198н.


18.Порядок и сроки проведения инвентаризации
         Инвентаризация имущества проводится ежегодно по состоянию на 1 ноября  в период с 1 ноября  по 30 ноября текущего года. Инвентаризация  проводится на основании распоряжения главы поселения в соответствии с Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом  Министерства   финансов  Российской Федерации  от 13 июня 1995 г. № 49 .

 Инвентаризация финансовых активов и обязательств проводится ежегодно по  состоянию на 1 января  перед составлением годовой отчетности на основании распоряжения главы поселения.

          Инвентаризация расчетов с подотчетными лицами проводится перед составлением годовой отчетности. Инвентаризационная комиссия утверждается  распоряжением главы поселения.  При инвентаризации подотчетных сумм комиссией проверяются отчеты подотчетных лиц по выданным авансам с учетом их целевого использования. Устанавливается , представило ли подотчетное лицо в бухгалтерию авансовый отчет об израсходованных суммах по истечении срока, на который был выдан аванс.  Результаты инвентаризации расчетов с подотчетными лицами оформляются актом о результатах инвентаризации расчетов с поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами. 
.
           Внеплановые инвентаризации проводятся при смене  ответственных лиц, при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей, в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций.

           Выявленные при инвентаризации и других проверках расхождения фактического наличия имущества с данными бюджетного учета оформляются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.


 Инвентаризация основных средств стоимостью до 10000 рублей, выданных в эксплуатацию и списанных с бюджетного учета, проводится в порядке и сроки, установленные для основных средств, учитываемых на балансе, с заполнением отдельных инвентаризационных ведомостей.

          Все товарно-материальные ценности, учтенные на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для ценностей, учитываемых на балансе.

          График  проведения инвентаризации устанавливается  в соответствии  с приложением   №5.
          Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

19. Технология обработки учетной информации
 

           Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта «1С:Предприятие 8.3»
          С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

          информационный обмен документами  с Отделом №39 Управления федерального  казначейства по Краснодарскому краю в системе СУФД в соответствии с законодательством на основании договора об обмене электронными документами;

          передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в МРИ ФНС РФ;

          передача отчетности  в отделение Пенсионного фонда РФ;

          передача статистической отчетности в Территориальный орган статистики.

          Применяется также автоматизированная система Бюджет поселения,

         «WEB-консолидация» информационно- аналитическая система для подготовки и сдачи бюджетной отчетности.

20.Бюджетная  отчетность.
           Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме  и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ  Минфина России от 28 декабря 2010 года № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»).
           Месячная, квартальная  и годовая отчетность формируется на  бумажном носителе и в электронном  виде с применением программы 1С:Предприятие 8.3, и представляется в ФУ АМО в Павловском районе в программном комплексе Web-Консолидация, после  утверждения  главой Северного сельского поселения в сроки, предусмотренные нормативными документами.
21.Изменение учетной политики.

            Учетная     политика в администрации Северного сельского поселения Павловского района     применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год . Изменение учетной политики вводится с начала финансового года        или в случае      изменения законодательства  Российской Федерации и 

нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского  учета, а  также  существенных изменений учетной  деятельности администрации.
Ведущий специалист  администрации

Северного сельского поселения                                                              

Павловского района                                                                                   С.А.Гайдук
                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
                                                                       к Положению о реализации единой

                                                                       государственной учетной политики

                                                                       в администрации Северного сельского
                                                                       поселения Павловского  района

                                                                       от  29.12.2020г  №138
Перечень лиц,

имеющих право подписи денежных, расчетных и иных первичных учетных документов бухгалтерского и налогового учета  администрации Северного сельского поселения Павловского района.
	№п/п
	Фамилия ,имя, отчество
	Занимаемая  должность
	Примечание

	1.
	Коваленко Александр Владимирович
	Глава поселения  -

первая подпись
	

	2.
	Николаенко Светлана Ивановна
	Ведущий специалист-

первая подпись
	За главу в его отсутствие

	3.


	Гайдук Светлана Алексеевна
	Ведущий специалист-  вторая подпись
	

	4.
	Ашурка Максим Евгеньевич
	Ведущий специалист-  вторая подпись
	За главного бухгалтера в его отсутствие


Ведущий  специалист  администрации

Северного сельского поселения                                                              
Павловского района                                                                                   С.А.Гайдук
                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

                                                                                                   к Положению о реализации единой

                                                                                                   государственной учетной политики

                                                                                                   в администрации Северного 

                                                                                                   сельского  поселения Павловского 
                                                                                                   района

                                                                                                   от 29.12.2020г   № 138
                                             График  документооборота
            администрации Северного сельского поселения Павловского района.

	№п/н
	Код формы по ОКУД
	наименование документа
	Срок

представления

документов
	Лицо, 

ответственное за 

составление и 

представление документа


	Лицо, 

ответственное за 

проверку 

достоверности 

документа и его 

прием к учету


	Срок исполнения

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	Расчеты  по оплате  труда
	
	
	
	

	1
	0504421
	Табель учета использования рабочего времени


	25числа каждого месяца
	Федина А.Г.

	Гайдук С.А.
	23-25 числа каждого месяца

	2
	
	Листки нетрудоспособности
( по реестру)
	10,26 числа каждого месяца
	комиссия по соц. страхованию
	Гайдук С.А..
	10,26 числа каждого месяца

	3
	
	Распоряжения ,приказы  на зачисление  и увольнение, на предоставление отпуска, о направлении в командировку, начисление премии ,надбавок к зарплате
	 в день издания
	Федина А.Г. 

Алиева Е.Н.

Манукян А.Н.
	Гайдук С.А.
	в день представления

	4


	0504425
	Записки-расчеты  об исчислении среднего заработка при предоставлении  отпуска, увольнении ,и других случаях
	по мере потребности
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	в день представления 

	5
	 0504402
	Расчетная ведомость
	25 числа каждого месяца
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	25 числа каждого месяца

	6
	
	Справка  о начисленной  заработной  плате
	25 числа каждого месяца
	Гайдук С.А..
	Гайдук С.А.
	25 числа каждого месяца

	7
	0531801
	Заявки на кассовый расход по оплате  труда  
	1,7,16,22 числа каждого месяца
	Гайдук С.А.

	Гайдук С.А.
	1,16 числа каждого месяца



	8
	0504071
	Журнал операций №6
	ежемесячно
	Гайдук С.А..
	Гайдук С.А.
	ежемесячно

	
	
	Расчеты с  подотчетными 

лицами, кассовые и банковские операции
	
	
	
	

	9
	
	Договоры по предоставлению услуг, на закупку товаров 

( поставке ,купли-продажи),выполнение   работ. 
	По мере заключения договоров
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	согласно срока, указанного в договоре

	10
	0504505
	Авансовые  отчеты
	в течении  3-х дней после возвращения из командировки
	подотчетные  лица
	Гайдук С.А.
	в течении 3-х дней после представления

	11
	0310001

	Приходный кассовый ордер

	в день сдачи выручки от платных услуг
	Гайдук С.А.
                                                    
	Гайдук С.А.
	в день сдачи выручки от платных услуг 

	12
	0310002
	Расходный кассовый ордер
	в день сдачи выручки от платных услуг
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	в день сдачи выручки от платных услуг

	13
	0504514
	Отчет кассира, вкладной лист к кассовой книге
	в день сдачи выручки от платных услуг 
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	в день сдачи выручки от платных услуг

	14
	031003
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов
	в день сдачи выручки от платных услуг
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	в день сдачи выручки от платных услуг

	15
	0504071
	Журналы операций №1,2,3.
	Ежемесячно
	Гайдук С.А
	Гайдук С.А.
	ежемесячно

	16
	0531801
	Заявки на кассовый расход
	по мере потребности
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	в день представления

	
	
	Учет, расчеты   и отчетность  по товарно-материальным ценностям, основным средствам
	
	
	
	

	17
	0315001
	Выписка доверенностей
	по мере потребности
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	в день представления

	18
	
	Книга учета доверенностей
	по мере потребности
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А
	в день представления

	19
	
	Акты сверки  расчетов с организациями и учреждениями
	ежеквартально
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежеквартально

	20
	
	Счета- фактуры ,акты выполненных работ ,счета ,товарные накладные
	по мере поступления
	Контрагенты
	Гайдук С.А.
	в течении 10дней после представления

	21
	0345001
	Путевой лист легкового автомобиля
	ежедневно
	Федоров В.М.
	Гайдук С.А.
	ежедневно

	22
	
	Журнал выдачи путевых листов
	ежедневно
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежедневно

	23
	
	Отчет о расходе горючего 
	на 3 день после отчетного периода
	Федоров В.М.
	Гайдук С.А.
	ежемесячно

	24
	0504230
	Акт о списании материальных запасов
	ежемесячно
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежемесячно

	    25
	0504210
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды 

учреждения
	по мере потребности
	Ответственные лица
	Гайдук С.А.
	в день представления

	    26
	0504204
	Требование-накладная
	по мере потребности
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	по мере потребности

	    27
	0504104
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме автотранспортных средств)
	по мере потребности
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	в день представления

	     28
	0504105
	Акт о списании транспортного средства
	по мере потребности
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	по мере потребности

	     29
	0504101
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов
	по мере потребности
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	по мере потребности

	     30
	0504102
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов
	по мере потребности
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.

	по мере потребности

	     31
	0504035
	Оборотная ведомость по НФА
	ежемесячно
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежемесячно

	     32
	0504041
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей
	ежегодно
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежегодно

	     33
	
	Ведомость  начисленной 

 амортизации
	ежемесячно
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежемесячно

	     34
	0306001
	Акт о приеме-передаче объекта основных средств(кроме зданий, сооружений)
	по мере потребности
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	в день предоставления

	     35
	0504143
	Акт о списании мягкого

и хозяйственного инвентаря
	по мере потребности
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	в день представления

	     36
	0504031
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов
	ежегодно
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежегодно

	     37
	0504032
	Инвентарная карточка группового учета  нефинансовых активов
	ежегодно
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежегодно

	     38
	0504033
	Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов
	ежегодно
	Гайдук С.А.
	Гайдук СА.
	ежегодно

	     39
	0504034
	Инвентарный список нефинансовых активов
	ежегодно
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежегодно

	     40
	0504071
	Журнал операций № 4,7,8
	ежемесячно
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.


	ежемесячно

	     41
	0504833
	Бухгалтерская справка
	
	Гайдук С.А
	Гайдук С.А
	по мере потребности

	     42
	0504051
	Карточка учета средств и расчетов
	ежегодно
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежегодно

	     43
	0504054
	Многографная карточка
	ежегодно
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежегодно

	     44
	0504064
	Журнал регистрации бюджетных обязательств
	ежегодно
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежегодно

	     45
	Ф-2
	Сведения об осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд
	до 10 числа

,следующего за

отчетным периодом 
	Ашурка М.Е.
	Ашурка М.Е.
	ежеквартально

	     46
	
	Объем закупок у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций
	до 1 апреля года, следующего за отчетным
	Ашурка М.Е.
	Ашурка М.Е.
	годовая

	    47
	0504087
	Проведение инвентаризаций ,

Инвентаризационные ведомости (сличительная ведомость по объектам нефинансовых активов)
	по распоряжению ,приказу
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	по графику

	    48
	0504086
	Инвентаризационная  опись(сличительная ведомость)бланков строгой отчетности и денежных документов
	при инвентаризации
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	при инвентаризации

	    49
	0504089
	Инвентаризационная ведомость расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
	при инвентаризации
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	при инвентаризации 

	    50
	0504835
	Акт о результатах инвентаризации


	при инвентаризации
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	при инвентаризации

	    51
	Приложение №2 к Постановлению Минтруда от 31.12.2002г№85
	Договор о полной индивидуальной материальной ответственности
	по мере заключения и при смене ответственных лиц
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	в течении следующего дня после получения

	
	
	Бухгалтерская  и налоговая  отчетность
	
	
	
	

	52
	0503117
	 Отчет об исполнении бюджета .
	до 6 числа,

следующего за отчетным периодом


	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежемесячно

	53
	0503117-НП
	Отчет об исполнении бюджета (по национальным проектам)
	не позднее 3 рабочего дня месяца, следующего за отчетным периодом
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежемесячно

	54
	0503128-НП
	Отчет о бюджетных обязательствах(по национальным проектам
	до 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежемесячн

	55
	426
	Сведения об отдельных показателях исполнения консолидированного бюджета субъекта РФ
	до 2 числа,

следующего за отчетным периодом


	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежемесячно

	56
	0503124
	Отчет о кассовом поступлении и выбытии бюджетных средств
	до 3 числа,

следующего за отчетным периодом


	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежемесячно

	57
	0503140
	Баланс по поступлениям и выбытиям бюджетных средств
	до 3 числа,

следующего за отчетным периодом


	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежемесячно

	     58
	0503160
	Пояснительная записка
	до 3 числа,

следующего за отчетным периодом


	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежемесячно

	59
	0503125
	Справка по консолидируемым расчетам
	до 4 числа следующего за отчетным периодом
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежемесячно

	60
	0503387
	Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации
	до 6 числа следующего за отчетным периодом
	Гайдук С.А.
	Гайдук 

С.А.
	ежемесячно

	61
	0503738-НП
	Отчет об обязательствах учреждения  (по национальным проектам)
	до 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежемесячно

	62
	0503164
	Сведения об исполнении бюджета
	до 7 числа следующего за отчетным периодом
	Ашурка М.Е.
	Ашурка М.Е..
	ежеквартально

	63
	0503123
	Отчет о движении денежных средств
	до 12 числа следующего за отчетным периодом
	Гайдук С.А
	Гайдук С.А
	ежеквартально

	64
	приложение 1
	Отчет об использовании субсидий(субвенций, иных межбюджетных трансфертов)
	до 2 числа следующего за отчетным периодом
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежеквартально

	65
	0503128
	Отчет о бюджетных обязательствах
	до 12 числа следующего за отчетным периодом
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежеквартально

	66
	0503169
	Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности
	до 12 числа следующего за отчетным периодом
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежеквартально

	67
	0503324
	Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из федерального бюджета субъектами Российской Федерации, муниципальными образованиями и территориальным государственным внебюджетным фондом


	до 7 числа следующего за отчетным периодом
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А
	ежеквартально

	68
	0503324К
	Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из краевого бюджета, муниципальными образованиями и территориальным государственным внебюджетным фондом»
	до 12 числа следующего за отчетным периодом
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежеквартально

	69
	0503779
	Сведения об остатках денежных средств учреждения по видам финансового обеспечения
	До12 числа следующего за отчетным периодом
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежеквартально

	70
	0503769
	Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности
	до 12 числа следующего за отчетным периодом
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежеквартально

	71
	0503738
	Отчет об обязательствах учреждения
	до 12 числа следующего за отчетным периодом
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А
	ежеквартально

	72
	0503723
	Отчет о движении денежных средств учреждения
	до 12 числа следующего за отчетным периодом
	Гайдук С.А
	Гайдук С.А
	ежеквартально

	   73
	0503737
	Отчет об исполнении учреждением плана его производственно-хозяйственной деятельности по видам финансового обеспечения
	до 12 числа следующего за отчетным периодом
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежеквартально


	

	74
	
	Справка о производственной деятельности природопользователя к расчету  платы за негативное воздействие  на окружающую среду


	до 10 числа следующего за отчетным периодом
	Гайдук С.А.


	Гайдук С.А.
	годовая

	75
	КНД 1110018
	Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год
	до 20 января года ,следующего за отчетным
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	76

	КНД

1152024
	Налоговая декларация по транспортному налогу


	до 1-го февраля года, следующего за отчетным периодом
	Гайдук С.А.


	Гайдук С.А.
	годовая

	77
	КНД 1151006
	Налоговая декларация по налогу на прибыль организаций
	до 28-го марта года, числа следующего за отчетным периодом
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежеквартально

	78
	КНД 1153005
	Налоговая декларация по земельному налогу
	до 1-го февраля года. следующего за отчетным периодом
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	79
	КНД 1152026
	Налоговая декларация  по налогу на имущество организаций
	до 30 числа следующего за отчетным периодом
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	 80
	1151111
	Расчет по страховым взносам 
	не позднее 30 числа  месяца ,следующего  за отчетным периодом
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежеквартально

	81
	СЗВ-М
	Сведения о застрахованных лицах
	не позднее 15-го числа следующего месяца

	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежемесячно

	82
	СЗВ-ТД
	Сведения о трудовой деятельности работников
	не позднее 15-го числа следующего месяца

	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежемесячно

	83
	СЗВ-СТАЖ
	Сведения о страховом стаже застрахованных лиц
	не позднее 1 марта следующего года
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	84

	4-ФСС       


	Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование  от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения
	не позднее  20 числа календарного месяца ,следующего  за отчетным периодом
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А. 
	ежеквартально
	
	ежеквартально

	85
	2-НДФЛ
	Сведения о доходах физических лиц 
	до 30 апреля после  отчетного периода
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	86
	1-НДФЛ
	Налоговая карточка по учету доходов и налога на доходы физических лиц
	ежемесячно
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежемесячно

	87
	6-НДФЛ
	Расчет сумм налога на физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом
	не позднее последнего дня месяца, следующего за отчетным периодом

	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежеквартально

	88
	
	 Карточка индивидуального учета сумм начисленных  выплат и иных вознаграждений и  сумм начисленных страховых взносов 
	ежемесячно
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежемесячно

	89
	0504417
	Лицевые  счета  (карточки –справки) по начислению заработной  платы
	ежемесячно
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.


	ежемесячно


	90
	0504072
	Главная книга
	ежемесячно
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежемесячно


	     91
	
	Оборотно-сальдовая ведомость
	ежемесячно
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	ежемесячно

	     92
	0503075
	Отчет  о расходах и численности работников федеральных органов, государственных органов субъектов РФ и органов местного самоуправления
	полугодовая,

девятимесячная,годовая
	Ашурка М.Е.
	Ашурка М.Е.
	полугодовая,девятимесячная,годовая.

	
	
	Годовая бухгалтерская отчетность
	
	
	
	

	     93
	приложение 1
	Отчет об использовании субсидий(субвенций), предоставленных из бюджета другого уровня
	10 января года,следующего за отчетным
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	94
	0503120
	Баланс исполнения  бюджета 
	годовая
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	    95
	0503121
	Отчет о финансовых

 результатах деятельности


	годовая
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	    96
	0503117
	Отчет об исполнении бюджета 

	годовая
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	97
	0503110
	Справка по заключению счетов бюджетного учета  отчетного финансового года
	годовая
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	    98
	0503123
	Отчет о движении денежных средств
	годовая
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	    99
	0503125
	Справка по консолидируемым расчетам
	годовая
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	  100
	0503120
	Справка о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах
	годовая
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	  101
	0503163
	Сведения об изменениях бюджетной росписи главного распорядителя бюджетных средств, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета
	годовая
	Ашурка М.Е.
	Ашурка М.Е.
	годовая

	   102
	0503169
	Сведения  о дебиторской и кредиторской задолженности
	годовая
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	   103
	0503164
	Сведения об исполнении бюджета
	годовая
	Ашурка М.Е.
	Ашурка М.Е.
	годовая

	   104
	0503168
	Сведения о движении нефинансовых активов 
	годовая
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А


	годовая

	   105
	0503173
	Сведения об изменении остатков валюты  баланса
	годовая
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая



	   106
	0503171
	Сведения о финансовых вложениях получателя средств бюджета
	годовая
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	   107
	0503160
	Пояснительная записка Таблицы   

№1,№3,№4, 
№6.

	годовая
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	  108
	0503723
	Отчет о движении денежных средств учреждения
	годовая
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	   109
	0503730
	Баланс государственного (муниципального) учреждения
	годовая
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	   110 


	0503730
	Справка о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах
	годовая
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	   111
	0503721
	Отчет о финансовых результатах деятельности учреждения
	годовая
	Гайдук С.А
	Гайдук С.А.
	годовая

	   112
	0503737
	Отчет об исполнении учреждением плана его производственно-хозяйственной деятельности по видам финансового обеспечения
	годовая
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	   113

	0503738
	Отчет об обязательствах, принятых учреждением по видам финансового обеспечения
	годовая
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	   114
	0503768
	Сведения о движении нефинансовых активов учреждения по видам финансового обеспечения
	годовая
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	   115
	0503769
	Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности учреждения
	годовая
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	   116
	0503773
	Сведения об изменении остатков валюты баланса
	годовая
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	   117
	0503779
	Сведения об остатках денежных средств учреждений по видам финансового обеспечения
	годовая
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	   118
	0503760
	Пояснительная записка
Таблицы №1,№4,№6.

	годовая
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	
	
	Статистическая отчетность
	
	
	
	

	   119 
	П-4
	Сведения о численности, заработной плате и движении работников
	не позднее 15 числа после отчетного периода
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	месячная, 

квартальная

	   120
	П-2
	Сведения об инвестициях
	не позднее 20 числа после отчетного периода
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	квартальная

	   121
	 П-2
(инвест)
	Сведения об инвестиционной деятельности
	1 апреля
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	   122
	3-информ
	Сведения об использовании информационных и коммуникационных технологий и производстве связанных с ними товаров(работ, услуг)
	16 апреля после отчетного периода
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А
	годовая

	   123
	11(краткая)
	Сведения о наличии и движении основных фондов (средств)некоммерческих организаций
	1 апреля
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	  124
	26-ЖКХ
	Сведения о предоставлении гражданам социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг
	На 17 день после отчетного периода
	Гайдук С.А. 
	Гайдук С.А.
	квартальная

	   125
	1-ТР (автотранспорт)
	Сведения об автотранспорте и о протяженности ведомственных и частных автодорог
	25 января после отчетного периода
	Гайдук С.А
	Гайдук С.А.
	1 раз в 5 лет

	   126
	3-ДГ(мо)
	Сведения об автомобильных дорогах общего пользования местного значения и сооружениях на них
	25 февраля после отчетного периода
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	   127
	4-ТЭР
	Сведения об остатках, поступлении, расходе топлива и теплоэнергии, сборе и использовании отработанных нефтепродуктов
	19 января после отчетного периода
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	годовая

	   128
	1-МБ
	Сведения об исполнении бюджета муниципального образования(местного бюджета
	25 марта
	Ашурка М.Е.
	Ашурка М.Е.
	годовая

	   129
	П-4(НЗ)
	Сведения о неполной занятости и движении работников
	не позднее 8-го  числа после отчетного периода
	Федина А.Г.
	Федина А.Г.
	квартальная

	  130
	ЗП-культура
	Сведения о численности и оплате труда работников сферы культуры по категориям персонала
	на 10 день после отчетного периода
	Гайдук С.А.
	Гайдук С.А.
	квартальная

	  131
	3-ярмарка
	Сведения о числе торговых мест на ярмарках
	на 10 день после отчетного квартала
	Федина А.Г.


	Николаенко С.И.


	квартальная

	  132
	2-МС
	Сведения о дополнительном профессиональном образовании муниципальных служащих
	10 февраля после отчетного периода
	Федина А.Г


	Федина А.Г.


	годовая

	  133
	1-МО
	Сведения об объектах инфраструктуры муниципального образования
	1 июня после отчетной даты
	Николаенко С.И.
	Николаенко С.И.
	годовая

	  134
	Приложение к форме 14
	Сведения о поголовьях скота в хозяйствах поселения
	20 января после отчетного периода
	Николаенко С.И.
	Николаенко С.И.
	годовая


                                                                                                                                                                           Ведущий специалист  администрации

Северного сельского поселения                                                                   

Павловского района                                                                                       С.А.Гайдук

                                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

                                                                        к Положению о реализации единой

                                                                        государственной учетной политики

                                                                        в администрации Северного 

                                                                        сельского  поселения Павловского 

                                                                        района
                                                                        от  29.12.2020г  № 138 
Формы  и порядок ведения  регистров  бюджетного учета.

1.Основные  положения

    
  Все факты хозяйственной жизни, проводимые учреждением, оформляются первичными документами , оформленными   в  соответствии  с Федеральным законом от  6 декабря 2011года № 402-ФЗ« О бухгалтерском учете» и Приказе Минфина России от 30 марта 2015года № 52н  «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению", постановлением от 29.12.2020 года  № 138 «О реализации единой государственной учетной политики в администрации Северного сельского поселения Павловского района».

   
Документы, которыми оформляются  факты хозяйственной жизни с денежными  средствами, подписываются  в соответствие с приложением  №1 данного положения.

          Первичный  учетный  документ должен быть составлен при совершении факта хозяйственной жизни, а если это не представляется  возможным- непосредственно после его окончания.

           Первичные  учетные документы, а также регистры бюджетного учета формируются на русском языке  .

    
Своевременное и качественное оформление первичных учетных  документов ,передачу их  в установленные  сроки для отражения в бухгалтерском  учете, а также достоверность содержащихся в них данных  обеспечивают лица, составившие  и подписавшие эти документы.

    
Внесение  исправлений в кассовые и банковские документы  не допускается. В остальные первичные учетные документы исправления могут вноситься по согласованию с участниками  хозяйственных  операций, что должно быть  подтверждено подписями тех же лиц, которые  подписали документы, с указанием даты внесения исправлений.

          Внесение  исправлений в регистры  бюджетного учета   производятся  в порядке, предусмотренном  Инструкцией № 157н только при  разрешении  ведущего специалиста. 
            Основание: пункт 18 Инструкции к Единому плану счетов № 157н

           Для  осуществления контроля и упорядочения обработки данных о фактах хозяйственной жизни на основе  первичных  учетных  документов составляются сводные учетные документы. Первичные  и сводные учетные документы могут составляться на бумажных и машинных носителях информации.

      
Периодичность формирования регистров бюджетного учета на бумажных носителях в условиях комплексной автоматизации бюджетного учета:

 ┌──────┬────────────┬──────────────────────────────────┬────────────────┐
 │N п/п │ Код формы  │      Наименование регистра       │ Периодичность  │
 │      │ документа  │                                  │                │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  1   │     2      │                3                 │       4        │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  1   │  0504031   │Инвентарная     карточка     учета│    ежегодно    │
 │      │             нефинансовых активов  │                │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  2   │  0504032   │Инвентарная  карточка   группового│    ежегодно    │
 │      │            │учета нефинансовых активов            │                │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  3   │  0504033   │Опись  инвентарных     карточек по│    ежегодно    │
 │      │            │учету нефинансовых активов            │                │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  4   │  0504034   │Инвентарный  список   нефинансовых│    ежегодно    │
 │      │            │активов                           │                │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  5   │  0504035   │Оборотная             ведомость по│   ежемесячно   │
 │      │            │нефинансовым активам              │                │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  6   │  0504036   │Оборотная ведомость               │   ежемесячно   │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  7   │  0504037   │Накопительная ведомость по приходу│   ежемесячно   │
 │      │            │продуктов питания                 │                │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  8   │  0504038   │Накопительная ведомость по расходу│   ежемесячно   │
 │      │            │продуктов питания                 │                │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  10  │  0504041   │Карточка   количественно-суммового│    ежегодно    │
 │      │            │учета материальных ценностей      │                │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  11  │  0504042   │Книга учета материальных ценностей│    по мере     │
 │      │            │                                  │   совершения   │
 │      │            │                                  │   операций в   │
 │      │            │                                  │ соответствии с │
 │      │            │                                  │  положениями   │
 │      │            │                                  │ Приказа N 123н │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  12  │  0504043   │Карточка    учета     материальных│    ежегодно    │
 │      │            │ценностей                         │                │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  13  │  0504044   │Книга регистрации боя посуды      │    по мере     │
 │      │            │                                  │   совершения   │
 │      │            │                                  │   операций в   │
 │      │            │                                  │ соответствии с │
 │      │            │                                  │  положениями   │
 │      │            │                                  │ Приказа N 123н │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  14  │  0504045   │Книга   учета   бланков    строгой│    по мере     │
 │      │            │отчетности                        │   совершения   │
 │      │            │                                  │   операций в   │
 │      │            │                                  │ соответствии с │
 │      │            │                                  │  положениями   │
 │      │            │                                  │ Приказа N 123н │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  15  │  0504047   │Реестр депонированных сумм        │   ежемесячно   │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  16  │  0504048   │Книга     аналитического     учета│   ежемесячно   │
 │      │            │депонированной  заработной  платы,│                │
 │      │            │денежного довольствия и стипендий │                │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  17  │  0504049   │Авансовый отчет                   │    по мере     │
 │      │            │                                  │ необходимости  │
 │      │            │                                  │  формирования  │
 │      │            │                                  │    регистра    │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  18  │  0504051   │Карточка учета средств и расчетов │    ежегодно    │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  19  │  0504052   │Реестр карточек                   │    ежегодно    │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  20  │  0504053   │Реестр сдачи документов           │    по мере     │
 │      │            │                                  │ необходимости  │
 │      │            │                                  │  формирования  │
 │      │            │                                  │    регистра    │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  21  │  0504054   │Многографная карточка             │    ежегодно    │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  22  │  0504055   │Книга      учета      материальных│    ежегодно    │
 │      │            │ценностей,            оплаченных в│                │
 │      │            │централизованном порядке          │                │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  23  │  0504062   │Карточка учета  лимитов  бюджетных│    ежегодно    │
 │      │            │обязательств                      │                │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  24  │  0504064   │Журнал    регистрации    бюджетных│    ежегодно    │
 │      │            │обязательств                      │                │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  25  │  0504071   │Журналы операций                  │   ежемесячно   │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  26  │  0504072   │Главная книга                     │    ежегодно    │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  27  │  0504082   │Инвентаризационная опись  остатков│      при       │
 │      │            │на счетах учета денежных средств  │ инвентаризации │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  28  │  0504086   │Инвентаризационная           опись│      при       │
 │      │            │(сличительная  ведомость)  бланков│ инвентаризации │
 │      │            │строгой  отчетности   и   денежных│                │
 │      │            │документов                        │                │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  29  │  0504087   │Инвентаризационная           опись│      при       │
 │      │            │(сличительная        ведомость) по│ инвентаризации │
 │      │            │объектам нефинансовых активов     │                │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  30  │  0504088   │Инвентаризационная опись  наличных│      при       │
 │      │            │денежных средств                  │ инвентаризации │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  31  │  0504089   │Инвентаризационная опись  расчетов│      при       │
 │      │            │с  покупателями,    поставщиками и│ инвентаризации │
 │      │            │прочими дебиторами и кредиторами  │                │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  32  │  0504091   │Инвентаризационная опись  расчетов│      при       │
 │      │            │по доходам                        │ инвентаризации │
 ├──────┼────────────┼──────────────────────────────────┼────────────────┤
 │  33  │  0504092   │Ведомость           расхождений по│      при       │
 │      │            │результатам инвентаризации        │ инвентаризации │
          При изъятии первичных учетных документов, регистров бюджетного учета органами дознания, предварительного следствия  и прокуратуры, судами, налоговыми  инспекциями и органами внутренних дел на  основании их  постановлений ведущий  специалист  учреждения с разрешения и в присутствии  представителей  органов ,  проводящих  изъятие  документов  обязан  обеспечить формирование реестра изъятых документов с указанием основания и даты изъятия, а также с приложением копий таковых.
          По истечении каждого  отчетного месяца первичные учетные документы, относящиеся к соответствующим журналам операций (регистрам бюджетного учета), должны быть подобраны в хронологическом порядке и сброшюрованы.          Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

         При  незначительном количестве документов брошюровку можно производить за несколько месяцев в одну папку (дело). На обложке следует указать: наименование ГРБС, полномочия которого исполняет субъект учета; наименование учреждения; название и порядковый номер папки (дела); период, за который сформирован регистр (журнал операций) с указанием года и месяца ; наименование регистра и номер(при наличии); количество листов в папке( деле).

В случае  пропажи или уничтожения первичных учетных документов и регистров бюджетного учета руководитель учреждения назначает распоряжением комиссию  по расследованию причин их пропажи или уничтожения.

2. Оформление регистров бюджетного учета.


Бюджетный учет осуществляется по журнальной форме бухгалтерского учета с элементами автоматизации «1 С : Предприятие 8.3» 


Формирование бюджетных регистров , отражающих результат фактов хозяйственной жизни , производимых в рамках исполнения учреждением сметы доходов и расходов по бюджетным средствам (бюджетная деятельность) и сметы доходов и расходов по внебюджетным средствам ( иная, приносящая доход деятельность) осуществляется раздельно.


Формирование бюджетных регистров по деятельности за счет целевых, безвозмездных, безвозвратных средств и иных поступлений осуществляется раздельно по поступлениям (источникам поступлений) если обеспечение раздельного учета является обязательным условием предоставления соответствующих  средств (поступлений) с дальнейшим включением результата деятельности в единый баланс учреждения.


Формирование бюджетных регистров, систематизирующих первичные документы по администрированию поступлений в соответствующие бюджеты бюджетной системы РФ, осуществляется раздельно по каждому уровню бюджетов бюджетной системы РФ. 


Бюджетный учет осуществляется по следующим журналам операций:

	Номер журнала
	Наименование журнала

	            1
	Журнал операций по счету «Касса»

	            2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	            3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	            4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	            5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	            6
	Журнал операций расчетов по оплате труда

	            7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	            8
	Журнал операций по прочим операциям

	            9
	Журнал по санкционированию


Записи в журналы операций осуществляются по мере совершения операций, но не позднее следующего дня после получения первичного учетного документа администрацией поселения.
Журналы операций подписываются ведущим специалистом.

По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций заносятся в Главную книгу.
Ведущий специалист  администрации

Северного сельского поселения                                                              
Павловского района                                                                                   С.А.Гайдук
	


                                                                                         ПРИЛОЖЕНИЕ №4

                                                                            к  Положению о реализации единой

 государственной учетной политики 

                                                                            в администрации Северного 

                                                                            сельского поселения Павловского

                                                                            района

                                                                            от  29.12.2020г  №138
Рабочий план счетов 
	КБК
	КФО
	Синтетический счет
	Аналитический код 
по КОСГУ3
	Наименование счета

 

	
	
	объекта 
учета
	группы
	вида
	
	

	Разряд номера счета
	

	(1–17)
	(18)
	(19–21)
	(22)
	(23)
	(24–26)
	

	Основные средства – недвижимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	101
	1
	2
	310
	Увеличение стоимости нежилых помещений(зданий и сооружений) – недвижимого имущества учреждения 

	КРБ
	1
	101
	1
	2
	410
	Уменьшение стоимости нежилых помещений(зданий и сооружений) – недвижимого имущества учреждения

	Основные средства – иное движимое имущество учреждения

	КРБ
	1
	101
	3
	4
	310
	Увеличение стоимости машин и          
оборудования - иного движимого        
имущества учреждения                  

	КРБ
	1
	101
	3
	4
	410
	Уменьшение стоимости машин и          
оборудования- иного движимого        
имущества учреждения                  

	КРБ
	1
	101
	3
	6
	310
	Увеличение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного- иного движимого имущества учреждения

	КРБ
	1
	101
	3
	6
	410
	Уменьшение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного – иного движимого имущества учреждения

	КРБ
	1
	101
	3
	8
	310
	Увеличение стоимости прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения

	КРБ
	1
	101
	3
	8
	410
	Уменьшение стоимости прочих основных средств – иного движимого имущества учреждения

	Амортизация

	КРБ
	1
	104
	1
	2
	411
	Уменьшение за счет амортизации стоимости нежилых помещений (зданий и сооружений) –недвижимого имущества учреждения

	КРБ
	1
	104
	3
	4
	411
	Уменьшение за счет амортизации стоимости – иного движимого имущества учреждения

	КРБ
	1
	104
	3
	6
	411
	Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения

	КРБ
	1
	104
	3
	8
	411
	Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения

	Материальные запасы

	КРБ
	1
	105
	3
	3
	340
	Увеличение стоимости горюче-смазочных материалов - иного движимого имущества учреждения            

	КРБ
	1
	105
	3
	3
	440
	Уменьшение стоимости горюче-смазочных материалов - иного движимого имущества учреждения            

	КРБ
	1
	105
	3
	3
	340
	Увеличение стоимости горюче-смазочных материалов - иного движимого имущества учреждения            

	КРБ
	1
	105
	3
	3
	440
	Уменьшение стоимости горюче-смазочных материалов - иного движимого имущества учреждения            

	КРБ
	      1
	105
	3
	4
	340
	Увеличение стоимости строительных материалов - иного движимого имущества учреждения            

	КРБ
	1
	105
	3
	4
	440
	Уменьшение стоимости строительных материалов - иного движимого имущества учреждения            

	КРБ
	1
	105
	3
	5
	340
	Увеличение стоимости мягкого инвентаря - иного движимого имущества учреждения            

	КРБ
	1
	105
	3
	5
	440
	Уменьшение стоимости мягкого инвентаря - иного движимого имущества учреждения            

	КРБ
	1
	105
	3
	6
	340
	Увеличение стоимости прочих материальных запасов - иного движимого имущества учреждения                  

	КРБ
	1
	105
	3
	6
	440
	Уменьшение стоимости прочих материальных запасов - иного движимого имущества учреждения                           

	Вложения в нефинансовые активы

	КРБ
	1
	106
	3
	1
	310
	Увеличение вложений в основные средства – иное движимое имущество 

	КРБ
	1
	106
	3
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные средства – иное движимое имущество 

	Расчеты по доходам

	КДБ
	1
	205
	2
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операционной аренды

	КДБ
	1
	205
	2
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от операционной аренды

	КДБ
	1
	205
	3
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от оказания платных услуг(работ)

	КДБ
	      1
	205
	3
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от оказания платных  услуг(работ)

	КДБ
	1
	205
	7
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операций с основными средствами

	КДБ
	1
	205
	7
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от операций с основными средствами

	КДБ
	1
	205
	7
	4
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операций с материальными запасами

	КДБ
	1
	205
	7
	4
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от операций с материальными запасами

	КДБ
	1
	205
	8
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по невыясненным поступлениям

	КДБ
	1
	205
	8
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по невыясненным поступлениям

	КДБ
	1
	205
	8
	3
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по расчетам по субсидиям на иные цели

	КДБ
	1
	205
	8
	3
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по субсидиям на иные цели

	КДБ
	1
	205
	8
	9
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по расчетам по иным доходам

	КДБ
	1
	205
	8
	9
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам по иным доходам

	Расчеты по выданным авансам

	КРБ
	1
	206
	2
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по услугам связи

	КРБ
	1
	206
	2
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по услугам связи

	КРБ
	1
	206
	2
	2
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по транспортным услугам

	КРБ
	1
	206
	2
	2
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по транспортным услугам

	КРБ
	1
	206
	2
	3
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по коммунальным услугам

	КРБ
	1
	206
	2
	3
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по коммунальным услугам

	КРБ
	1
	206
	2
	5
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	КРБ
	      1
	206
	2
	5
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	КРБ
	      1
	206
	2
	6
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по прочим работам, услугам

	КРБ
	1
	206
	2
	6
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по прочим работам, услугам

	КРБ
	1
	206
	3
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по приобретению основных средств

	КРБ
	1
	206
	3
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по приобретению основных средств

	КРБ
	1
	206
	3
	4
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по приобретению материальных запасов

	КРБ
	1
	206
	3
	4
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по приобретению материальных запасов

	КРБ
	1
	206
	4
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по  авансовым безвозмездным перечислениям  текущего характера государственным (муниципальным)  учреждениям

	КРБ
	1
	206
	4
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по  авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера государственным (муниципальным)  учреждениям

	КРБ
	1
	206
	4
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по  авансовым безвозмездным перечислениям  текущего характера государственным (муниципальным)  учреждениям

	КРБ
	1
	206
	4
	1
	660
	Увеличение дебиторской задолженности по  авансовым безвозмездным перечислениям  текущего характера государственным (муниципальным)  учреждениям

	КРБ
	1
	206
	8
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по  авансовым безвозмездным перечислениям  капитального характера государственным (муниципальным)  учреждениям

	КРБ
	1
	206
	8
	1
	660
	Увеличение дебиторской задолженности по  авансовым безвозмездным перечислениям  капитального характера государственным (муниципальным)  учреждениям

	Расчеты с подотчетными лицами

	КРБ
	1
	208
	1
	2
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по прочим выплатам

	КРБ
	1
	208
	1
	2
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по прочим выплатам    

	КРБ
	1
	208
	2
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг связи

	КРБ
	1
	208
	2
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг связи

	КРБ
	1
	208
	2
	2
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате транспортных услуг

	КРБ
	1
	208
	2
	2
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате транспортных услуг

	КРБ
	1
	208
	2
	5
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	КРБ
	1
	208
	2
	5
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	КРБ
	1
	208
	2
	6
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг

	КРБ
	1
	208
	2
	6
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг

	КРБ
	1
	208
	3
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	КРБ
	1
	208
	3
	1
	660
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению основных средств

	КРБ
	1
	208
	3
	4
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материальных запасов

	КРБ
	1
	208
	3
	4
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материальных запасов

	КРБ
	1
	208
	9
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих расходов

	КРБ
	1
	208
	9
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих расходов

	Расчеты по ущербу и иным доходам

	КДБ, КРБ
	1
	209
	3
	0
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по компенсации затрат

	КДБ, КРБ
	1
	209
	3
	0
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по компенсации затрат

	КДБ, КРБ
	1
	209
	7
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по ущербу основным средствам

	КДБ, КРБ
	1
	209
	7
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу основным средствам

	КДБ, КРБ
	1
	209
	7
	4
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по ущербу материальных запасов

	КДБ, КРБ
	1
	209
	7
	4
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу материальных запасов

	Прочие расчеты с дебиторами

	КРБ
	      1
	210
	0
	3
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по операциям с финансовым органом по наличным денежным средствам

	КРБ
	1
	210
	0
	3
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по операциям с финансовым органом по наличным денежным средствам 

	КДБ
	1
	210
	0
	6
	560
	Увеличение расчетов с учредителем

	КДБ
	      1
	210
	0
	6
	660
	Уменьшение расчетов с учредителем

	Расчеты по принятым обязательствам

	КРБ
	1
	302
	1
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности 
по заработной плате                   

	КРБ
	1
	302
	1
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности 
по заработной плате                   

	КРБ
	1
	302
	1
	2
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по прочим выплатам                    

	КРБ
	1
	302
	1
	2
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим выплатам                    

	КРБ
	1
	302
	1
	3
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда                   

	КРБ
	1
	302
	1
	3
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда

	КРБ
	1
	302
	2
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по услугам связи

	КРБ
	1
	302
	2
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по услугам связи

	КРБ
	1
	302
	2
	2
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по транспортным услугам

	КРБ
	1
	302
	2
	2
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по транспортным услугам

	КРБ
	1
	302
	2
	3
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по коммунальным услугам

	КРБ
	1
	302
	2
	3
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по коммунальным услугам           

	КРБ
	1
	302
	2
	5
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по работам, услугам по содержанию имущества                             

	КРБ
	1
	302
	2
	5
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по работам, услугам по содержанию имущества                             

	КРБ
	1
	302
	2
	6
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам                   

	КРБ
	1

	302
	2
	6
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам                          

	КРБ
	1
	302
	3
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению основных средств                   

	КРБ
	1
	302
	3
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению основных средств

	КРБ
	1
	302
	3
	4
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов

	КРБ
	1
	302
	3
	4
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов

	КРБ
	1
	302
	4
	1
	730
	Увеличение дебиторской задолженности по   безвозмездным перечислениям  текущего характера государственным (муниципальным)  учреждениям

	КРБ
	1
	302
	4
	1
	830
	Уменьшение дебиторской задолженности по   безвозмездным перечислениям  текущего характера государственным (муниципальным)  учреждениям

	КРБ
	1
	302
	8
	1
	730
	Увеличение дебиторской задолженности по   безвозмездным перечислениям капитального характера государственным (муниципальным)  учреждениям

	КРБ
	1
	302
	8
	1
	830
	Уменьшение дебиторской задолженности по   безвозмездным перечислениям капитального характера государственным (муниципальным)  учреждениям

	КРБ
	1
	302
	9
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по прочим расходам

	КРБ
	1
	302
	9
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим расходам

	Расчеты по платежам в бюджеты

	КРБ
	1
	303
	0
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц

	КРБ
	1
	303
	0
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц 

	КРБ
	1
	303
	0
	2
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	КРБ
	1
	303
	0
	2
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	КДБ
	1
	303
	0
	3
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на прибыль организаций

	КДБ
	1
	303
	0
	3
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на прибыль организаций

	КДБ, КРБ
	     1   
	303
	0
	5
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет

	КДБ, КРБ
	1
	303
	0
	5
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет

	КРБ
	1
	303
	0
	6
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	КРБ
	1
	303
	0
	6
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	КРБ
	      1
	303
	0
	7
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в  ФОМС

	КРБ
	1
	303
	0
	7
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в  ФОМС

	КРБ
	1
	303
	1
	0
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	КРБ
	1
	303
	1
	0
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	КРБ
	1
	303
	1
	2
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на имущество организаций

	КРБ
	1
	303
	1
	2
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на имущество организаций

	Прочие расчеты с кредиторами

	КРБ
	     1
	304
	0
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по расчетам со средствами, полученными во временное распоряжение
	1
	303
	1
	2
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на имущество организаций

	КРБ
	1
	304
	0
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам со средствами, полученными во временное распоряжение
	1
	303
	1
	2
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на имущество организаций

	КРБ
	1
	304
	0
	3
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда
	1
	303
	1
	2
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на имущество организаций

	КРБ
	1
	304
	0
	3
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда
	1
	303
	1
	2
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на имущество организаций

	КРБ
	1
	304
	0
	5
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по платежам из бюджета с финансовым органом

	КРБ
	1
	304
	0
	5
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по платежам из бюджета с финансовым органом

	КДБ, КРБ, КИФ
	1
	304
	0
	6
	730
	Увеличение кредиторской задолженности прочих кредиторов

	КДБ, КРБ, КИФ
	1
	304
	0
	6
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности прочих кредиторов

	Финансовый результат хозяйствующего субъекта

	КДБ
	1
	401
	1
	0
	000
	Доходы текущего финансового года

	КРБ
	1
	401
	2
	0
	000
	Расходы текущего финансового года

	КРБ
	1

	401
	3
	0
	000
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	КДБ
	      1
	401
	4
	1
	000
	Доходы будущих периодов к признанию в текущем году

	КДБ
	      1
	401
	4
	9
	000
	Доходы будущих периодов к признанию в очередные года

	КРБ
	      1
	401
	5
	0
	000
	Расходы будущих периодов

	КРБ
	      1
	401
	6
	0
	         000
	Резерв предстоящих расходов по выплатам персоналу
	
	
	
	

	Лимиты бюджетных обязательств
	
	
	
	

	КРБ
	1
	501
	1
	1
	000
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств
	
	
	
	

	КРБ
	1
	501
	1
	2
	000
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению
	
	
	
	

	КРБ
	1
	501
	1
	3
	000
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
	
	
	
	

	Обязательства 

	КРБ
	1
	502
	1
	1
	000
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	КРБ
	1
	502
	1
	2
	000
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	КРБ
	1
	502
	9
	9
	000
	Отложенные обязательства за пределами планового периода

	Бюджетные ассигнования

	КРБ
	1
	503
	1
	1
	000
	Доведенные бюджетные ассигнования

	КРБ
	1
	503
	1
	2
	000
	Бюджетные ассигнования к распределению

	КРБ
	1
	503
	1
	3
	000
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам


Забалансовые счета

	№ 
п/п
	Наименование счета
	Номер счета

	1
	Имущество, полученное в пользование
	01

	2
	Материальные ценности на хранении
	02

	3
	Задолженность неплатежеспособных дебиторов
	04

	4
	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	5
	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09

	6
	Поступления денежных средств 
	17

	7
	Выбытия денежных средств
	18

	8
	Задолженность, не востребованная кредиторами
	20

	9
	Основные средства  в эксплуатации
	21

	10
	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
	25

	11
	Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	26

	12
	Материальные ценности, выданные в личное пользование сотрудникам
	27


	Ведущий специалист администрации
	


Северного сельского поселения

Павловского района                                                                                                                              С.А.Гайдук

                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

                                                                  к Положению о реализации единой

                                                                  государственной учетной политики

                                                                  в администрации Северного сельского

                                                                  поселения Павловского  района

                                                                  от 29.12.2020г  № 138 

График                                                                                                                        проведения   инвентаризаций   администрации Северного сельского поселения Павловского района
	№п/п
	Перечень имущества  и обязательств
	Дата проведения
	Примечания

	1.
	Инвентаризация  основных  средств
	по состоянию на 1ноября
	ежегодно

	2.
	Инвентаризация материальных  запасов
	по состоянию на 1ноября
	ежегодно

	3.
	Инвентаризация финансовых активов и обязательств.
	перед годовой  отчетностью
	ежегодно

	4.
	Инвентаризация  имущества, находящегося на ответственном хранении,  арендованное
	по состоянию на 1 ноября
	ежегодно

	5.
	Инвентаризация расчетов с подотчетными лицами
	перед годовой отчетностью
	ежегодно


          Основание: Пункт 1 статьи 11 Федерального Закона от 06 декабря 2011года № 402-ФЗ « О бухгалтерском учете» ; Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств (приказ Минфина России от 13 июня 1995г. № 49);

Ведущий специалист  администрации
Северного сельского поселения                                                               
Павловского района                                                                                   С.А.Гайдук

                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

                                                                   к Положению о реализации единой

                                                                   государственной учетной политики

                                                                   в администрации Северного сельского        

                                                                   поселения Павловского района
                                                                   от 29.12.2020г  № 138 
                                            Структура

кодовых обозначений, присваиваемых инвентарным номерам объектов основных средств

	1 знак –  код вида дея-

тельности
	2-4 знаки – код 

синтетического счета
	5-6 знаки – код 

аналитического счета
	7-10 знаки – порядковый инвентарный номер
	Наименование групп инвентарных объектов

	0
	101
	12
	0001-9999
	Нежилые помещения

	0
	101
	34
	0001-9999
	Машины и оборудование

	0
	101
	35
	0001-9999
	Транспортные средства

	0
	101
	36
	0001-9999


	Производственный и хозяйственный инвентарь

	0
	101
	38
	0001-9999

	Прочие основные средства


Ведущий специалист   администрации

Северного сельского поселения                                                
Павловского района                                                                           С.А.Гайдук
                                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
                                                                                              к Положению о реализации

                                                                                              государственной учетной политики
                                                                                              в администрации Северного сельского                                                                                                       
                                                                                              поселения Павловского района                                                          
                                                                                              от  29.12.2020г  № 138                                    
Порядок принятия обязательств
              1. Бюджетные обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств (ЛБО). Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом принимаемых, принятых и неисполненных обязательств прошлых лет.

К принимаемым бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства, принимаемые при проведении закупок конкурентными (конкурс, аукцион, запросы котировок и предложений) способами в порядке, установленном Законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ.

 
К отложенным бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков, на ремонт основных средств и т. д.). 

 
Порядок принятия бюджетных обязательств (принятых, принимаемых, отложенных) приведен в таблице № 1.

 
2. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия бюджетных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия денежных обязательств приведен в таблице № 2.

 
3. Принятые обязательства отражаются в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064). Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных денежных обязательств), сформированные по результатам отчетного финансового года, подлежат перерегистрации в году, следующим за отчетным финансовым годом. 
Таблица № 1

Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) бюджетных обязательств 
	№ 
п/п
	Вид 
обязательства
	Документ-
основание/первичный 
учетный документ
	Момент отражения 
в учете
	Сумма обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет 
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Обязательства по госконтрактам

	1.1
	Обязательства по контрактам с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

	
	Заключение 
контракта на 
поставку 
продукции, 
выполнение работ, 
оказание услуг с 
единственным 
поставщиком 
(организацией или 
гражданином) без 
проведения 
закупки 
конкурентным 
способом в 
порядке, 
установленном 
Законом от 5 
апреля 2013 г. № 
44-ФЗ
	Государственный 
контракт/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)
	Дата подписания 
государственного 
контракта
	В сумме заключенного 
контракта
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	1.2
	Обязательства по гос контрактам, заключенным путем проведения конкурентных закупок(конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов 
предложений)

	1.2.1
	Проведение 
закупки товаров 
(работ, услуг)
	Извещение о проведении 
закупки/ Бухгалтерская 
справка (ф. 0504833)
	Дата размещения 
извещения о закупке 
на официальном 
сайте 
www.zakupki.gov.ru
	Обязательство отражается в 
учете по максимальной цене, 
объявленной в документации о 
закупке – НМЦК (с указанием 
контрагента «Конкурентная 
закупка»)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.17.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ

	1.2.2
	Принятие суммы 
расходного 
обязательства при 
заключении 
государственного 
контракта по 
итогам 
конкурентной 
закупки (конкурса, 
аукциона, запроса 
котировок, запроса 
предложений)
	Государственный 
контракт/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)
	Дата подписания 
государственного 
контракта
	Обязательство отражается в 
сумме заключенного 
контракта с учетом 
финансовых периодов, в 
которых он будет исполнен
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.17.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	1.2.3
	Уточнение 
принимаемых 
обязательств на 
сумму 
экономии при 
заключении 
гос контракта по 
результатам 
конкурентной 
закупки
	Протокол подведения 
итогов конкурентной 
закупки/ Бухгалтерская 
справка (ф. 0504833)
	Дата подписания 
государственного 
контракта
	Корректировка обязательства 
на сумму, сэкономленную в 
результате проведения 
закупки 
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.17.ХХХ
	КРБ.1.501.13.000

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ
	КРБ.1.501.Х3.000

	1.2.4
	Уменьшение 
принятого 
обязательства в 
случае:

– отмены 
закупки;
– признания закупки 
несостоявшейся по 
причине того, что 
не было подано ни 
одной заявки;
– признания 
победителя 
закупки 
уклонившимся от 
заключения 
контракта
	Протокол подведения 
итогов конкурса, 
аукциона, 
запроса котировок или 
запроса 
предложений. Протокол 
признания победителя 
закупки уклонившимся от 
заключения контракта/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)
	Дата протокола о 
признании 
конкурентной 
закупки 
несостоявшейся.

Дата 
признания 
победителя закупки 
уклонившимся от 
заключения 
контракта
	Уменьшение ранее принятого 
обязательства на всю сумму 
способом «Красное сторно»
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.17.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ

	1.3
	Обязательства по госконтрактам, принятые в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего финансового года

	
	Госконтракты, 
подлежащие 
исполнению за 
счет бюджета 
(бюджетных 
ассигнований) в 
текущем 
финансовом году
	Заключенные контракты
	Начало текущего 
финансового года
	Сумма не исполненных по 
условиям госконтракта 
обязательств 
	КРБ.1.502.21.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2. Обязательства по текущей деятельности учреждения

	2.1
	Обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Зарплата
	Расходное расписание 
(ф. 0531722) 
	Начало текущего 
финансового года
	В объеме утвержденных ЛБО 
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.211

	2.1.2
	Взносы на 
обязательное 
пенсионное 
(социальное, 
медицинское) 
страхование, 
взносы на 
страхование от 
несчастных 
случаев и 
профзаболеваний
	Расчетные ведомости 
(ф. 0504402).

Расчетно-платежные 
ведомости (ф. 0504401).

Карточки 
индивидуального 
учета сумм начисленных 
выплат и иных 
вознаграждений и сумм 
начисленных страховых 
взносов 
	В момент 
образования 
кредиторской 
задолженности – не 
позднее последнего 
дня месяца, за 
который 
производится 
начисление
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.213

	2.2
	Обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денег под 
отчет сотруднику 
на приобретение 
товаров (работ, 
услуг) за наличный 
расчет
	Письменное заявление на 
выдачу денежных средств 
под отчет
	Дата утверждения 
(подписания) 
заявления 
руководителем
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.2.2
	Выдача денег под 
отчет сотруднику 
при направлении в 
командировку
	Приказ о направлении в 
командировку
	Дата подписания 
приказа 
руководителем
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.2.3
	Корректировка 
ранее принятых 
бюджетных 
обязательств в 
момент принятия к 
учету авансового 
отчета 
(ф. 0504505)
	Авансовый отчет 
(ф. 0504505)
	Дата утверждения 
авансового отчета 
(ф. 0504505)
руководителем
	Корректировка обязательства: 
при перерасходе – в сторону 
увеличения; при экономии – в 
сторону уменьшения
	Перерасход

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	Экономия способом «Красное сторно»

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.3.
	Обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам(налоги, госпошлины, сборы, исполнительные документы)

	2.3.1
	Начисление 
налогов (налог на 
имущество, налог 
на прибыль, НДС)
	Налоговые регистры, 
отражающие расчет 
налога
	На дату образования 
кредиторской 
задолженности – 
ежеквартально, не 
позднее последнего 
дня текущего 
квартала
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	2.3.2
	Начисление всех 
видов с боров, 
пошлин, 
патентных 
платежей
	Бухгалтерские справки 
(ф. 0504833) с 
приложением 
расчетов.

Служебные 
записки (другие 
распоряжения 
руководителя) 
	В момент 
подписания 
документа о 
необходимости 
платежа
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.290

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х1.290

	2.3.3
	Начисление 
штрафных санкций 
и сумм, 
предписанных 
судом
	Исполнительный лист.

Судебный приказ.

Постановления судебных 
(следственных) органов.

Иные документы, 
устанавливающие 
обязательства 
учреждения
	Дата поступления 
исполнительных 
документов в 
бухгалтерию
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.290

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х1.290

	2.4.
	Публичные нормативные обязательства(социальное обеспечение, пособия)

	2.4.1
	Все виды 
компенсационных 
выплат, 
осуществляемых в 
адрес физических 
лиц, – пенсии, 
пособия и т. д.
	Расчетные 
ведомости.

Бухгалтерская 
справка (ф. 0504833) (с 
указанием нормативных 
документов, на 
основании 
которых осуществляются 
выплаты)
	На дату образования 
кредиторской 
задолженности – 
дата поступления 
документов в 
бухгалтерию
	Сумма начисленных 
публичных нормативных 
обязательств (выплат)
	КРБ.1.503.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.5
	Публичные обязательства, не относящиеся к нормативным

	2.5.1
	Социальные 
выплаты детям-
сиротам и детям, 
оставшимся без 
попечения 
родителей, в 
рамках 
дополнительных 
государственных 
гарантий по 
социальной 
поддержке
	Расчетно-платежная 
ведомость 
	На дату образования 
кредиторской 
задолженности
	Сумма начисленных 
публичных нормативных 
обязательств (выплат)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.5.2
	Выплаты 
госслужащим, 
сотрудникам 
казенных 
учреждений, 
военнослужащим, 
проходящим 
военную службу 
по призыву, 
учащимся, 
студентам
	Договор (контракт).

Реестр выплат.

Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833) (с указанием 
нормативных 
документов, 
на основании которых 
осуществляются 
выплаты)
	Дата поступления 
документов в 
бухгалтерию
	Сумма начисленных 
публичных обязательств 
(выплат)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	3. Обязательства по предоставлению субсидий и межбюджетных трансфертов

	3.1
	Предоставление субсидий:

	3.1.1
	– бюджетным и 
автономным 
учреждениям на 
возмещение 
нормативных 
затрат, связанных 
с выполнением 
госзадания;– 
бюджетным и 
автономным 
учреждениям, 
государственным 
унитарным 
предприятиям на 
осуществление 
капитальных 
вложений;– иным 
некоммерческим 
организациям, не 
являющимся 
государственными 
(муниципальными) 
учреждениями (в т. 
ч. в виде 
имущественного 
взноса в 
госкорпорации и 
госкомпании)
	Соглашение о 
предоставлении 
субсидии.

Иные документы, 
предусмотренные 
условиями соглашения
	Дата подписания 
соглашения о 
предоставлении 
субсидии
	Сумма заключенных 
соглашений о предоставлении 
субсидии
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	3.1.2
	– бюджетным и 
автономным 
учреждениям на 
иные цели;

– организациям, 
ИП, гражданам – 
производителям 
товаров, работ, 
услуг 
(подлежащих 
исполнению в 
текущем 
финансовом году)
	Соглашение о 
предоставлении 
субсидии.
	Дата подписания 
соглашения о 
предоставлении 
субсидии.
	Сумма заключенных 
договоров (соглашений) о 
предоставлении субсидии.
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	Иные документы, 
предусмотренные 
условиями соглашения
	Дата в соответствии 
с нормативно-
правовым актом
	Объем утвержденных ЛБО на 
предоставление субсидий в 
соответствии с нормативно-
правовыми актами
	
	

	3.1.3
	Предоставление 
межбюджетных 
трансфертов
	Соглашение о 
предоставлении 
субсидий, 
субвенций или иных 
межбюджетных 
трансфертов
	Дата подписания 
соглашения
	Сумма заключенных 
соглашений
	КРБ.1.503.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	Соответствующие 
нормативно-правовые 
акты
	Дата в соответствии 
с нормативно-
правовым актом
	Объем бюджетных 
ассигнований на 
предоставление 
обусловленных законом 
дотаций, субсидий, субвенций 
и иных межбюджетных 
трансфертов
	
	

	4. Прочие обязательства

	4.1
	Предоставление 
платежей, взносов, 
перечислений 
субъектам 
международного 
права
	Договор (соглашение) о 
предоставлении 
платежей, 
взносов, перечислений 
субъектам 
международного 
права
	Дата подписания 
соглашения 
(договора)
	Сумма заключенных 
договоров (соглашений)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	4.2
	Исполнение 
государственных 
гарантий без права 
регрессного 
требования гаранта 
к принципалу 
(уступки прав 
требования 
бенефициара к 
принципалу)
	Договор о 
предоставлении 
государственной 
гарантии
	Дата подписания 
договора о 
предоставлении 
государственной 
гарантии
	Сумма начисленных 
обязательств по гарантиям
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	4.3
	Иные 
обязательства
	Документы, 
подтверждающие 
возникновение 
обязательства
	Дата подписания 
(утверждения) 
соответствующих 
документов либо 
дата их 
представления в 
бухгалтерию
	Сумма принятых обязательств
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	5. Отложенные обязательства

	5.1
	Принятие 
обязательства на 
сумму созданного 
резерва
	Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833) с 
приложением 
расчетов
	Дата расчета 
резерва, согласно 
положениям учетной 
политики
	Сумма оценочного 
значения, по методу, 
предусмотренному в учетной 
политике 
	КРБ.1.501.93.000
	КРБ.1.502.99.ХХХ

	5.2
	Уменьшение 
размера 
созданного 
резерва
	Приказ 
руководителя. 
Бухгалтерская 
справка (ф. 0504833) с 
приложением расчетов
	Дата, определенная в 
приказе об 
уменьшении размера 
резерва
	Сумма, на которую будет 
уменьшен резерв, отражается 
способом «Красное сторно»
	КРБ.1.501.93.000
	КРБ.1.502.99.ХХХ

	5.3
	Отражение 
принятого 
обязательства при 
осуществлении 
расходов за счет 
созданных 
резервов
	Документы, 
подтверждающие 
возникновение 
обязательства/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)
	В момент 
образования 
кредиторской 
задолженности
	Сумма принятого 
обязательства в рамках 
созданного резерва 
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.99.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период
	

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.99.ХХХ
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	


 

Таблица № 2

Порядок принятия денежных обязательств текущего финансового года

 

 
	№п/п
	Вид обязательства
	Документ-
основание
	Момент 
отражения 
в учете
	Сумма обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Денежные обязательства по госконтрактам

	1.1
	Оплата госконтрактов на поставку 
материальных ценностей
	Товарная накладная 
и (или) акт приемки-
передачи 
	Дата подписания 
подтверждающих 
документов
	Сумма начисленного 
обязательства за 
минусом ранее 
выплаченного аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.2.
	Оплата госконтрактов на выполнение работ, оказание услуг, в том числе:

	1.2.1
	Госконтракты на оказание 
коммунальных, эксплуатационных 
услуг, услуг связи
	Счет, счет-фактура 
(согласно условиям 
контракта). Акт 
оказания услуг
	Дата подписания 
подтверждающих 
документов. При 
задержке 
документации – 
дата поступления 
документации в 
бухгалтерию
	Сумма начисленного 
обязательства за 
минусом ранее 
выплаченного аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.2.2
	Госконтракты на выполнение 
подрядных работ по строительству, 
реконструкции, техническому 
перевооружению, расширению, 
модернизации основных средств, 
текущему и капитальному ремонту 
зданий, сооружений
	Акт выполненных 
работ. Справка о 
стоимости 
выполненных работ 
и затрат (форма КС-
3)
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.2.3
	Госконтракты на выполнение иных 
работ (оказание иных услуг)
	Акт выполненных 
работ (оказанных 
услуг). Иной 
документ, 
подтверждающий 
выполнение работ 
(оказание услуг)
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.3
	Принятие денежного обязательства в 
том случае, если госконтрактом 
предусмотрена выплата аванса
	Госконтракт. Счет на 
оплату
	Дата, определенная 
условиями 
госконтракта
	Сумма аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2. Денежные обязательства по текущей деятельности учреждения

	2.1
	Денежные обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Выплата зарплаты
	Расчетные 
ведомости 
(ф. 0504402).

Расчетно-платежные 
ведомости 
(ф. 0504401)
	Дата утверждения 
(подписания) 
соответствующих 
документов
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.211
	КРБ.1.502.12.211

	2.1.2
	Уплата взносов на обязательное 
пенсионное (социальное, 
медицинское) страхование, взносов 
на 
страхование от несчастных случаев и 
профзаболеваний
	Расчетные 
ведомости 
(ф. 0504402).

Расчетно-платежные 
ведомости 
(ф. 0504401)
	Дата принятия 
бюджетного 
обязательства
	Сумма начисленных 
обязательств 
(платежей)
	КРБ.1.502.11.213
	КРБ.1.502.12.213

	2.2
	Денежные обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денег под отчет сотруднику 
на приобретение товаров (работ, 
услуг) за наличный расчет
	Письменное 
заявление на выдачу 
денежных средств 
под отчет
	Дата утверждения 
(подписания) 
заявления 
руководителем
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.2.2
	Выдача денег под отчет сотруднику 
при направлении в командировку
	Приказ о 
направлении в 
командировку
	Дата подписания 
приказа 
руководителем
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.2.3
	Корректировка ранее принятых 
денежных обязательств в момент 
принятия к учету авансового отчета 
(ф. 0504505).Сумму превышения 
принятых к учету расходов 
подотчетного лица над ранее 
выданным авансом (сумму 
утвержденного перерасхода) 
отражать 
на соответствующих счетах и 
признавать принятым перед 
подотчетным лицом денежным 
обязательством
	Авансовый отчет 
(ф. 0504505)
	Дата утверждения 
авансового отчета 
(ф. 0504505) 
руководителем
	Корректировка 
обязательства: при 
перерасходе – в 
сторону увеличения; 
при экономии – в 
сторону уменьшения
	Перерасход

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	
	
	
	
	
	Экономия способом «Красное сторно»

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.3
	Денежные обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам

	2.3.1
	Уплата налогов (налог на имущество, 
налог на прибыль, НДС)
	Налоговые 
декларации, расчеты
	Дата принятия 
бюджетного 
обязательства
	Сумма начисленных 
обязательств 
(платежей)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.3.2
	Уплата всех видов сборов, пошлин, 
патентных платежей
	Бухгалтерские 
справки 
(ф. 0504833) с 
приложением 
расчетов. 
Служебные 
записки (другие 
распоряжения 
руководителя)
	Дата принятия 
бюджетного 
обязательства
	Сумма начисленных 
обязательств 
(платежей)
	КРБ.1.502.11.290
	КРБ.1.502.12.290

	2.3.3
	Уплата штрафных санкций и сумм, 
предписанных судом
	Исполнительный 
лист.

Судебный приказ.

Постановления 
судебных 
(следственных) 
органов.

Иные документы, 
устанавливающие 
обязательства 
учреждения
	Дата принятия 
бюджетного 
обязательства
	Сумма начисленных 
обязательств 
(платежей)
	КРБ.1.502.11.290
	КРБ.1.502.12.290

	2.3.4
	Иные денежные обязательства 
учреждения, подлежащие 
исполнению 
в текущем финансовом году
	Документы, 
являющиеся 
основанием для 
оплаты обязательств
	Дата поступления 
документации в 
бухгалтерию
	Сумма начисленных 
обязательств 
(платежей)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	


 

Ведущий специалист администрации 

Северного  сельского поселения                                                                                                                                                                               

Павловского района                                                                                                          С.А.Гайдук                                                                     
                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
                                                                       к Положению о реализации единой

                                                                       государственной учетной политики

                                                                       в администрации Северного сельского
                                                                       поселения Павловского  района

                                                                       от  29.12.2020г  №138
Перечень неуфицированных форм первичных документов.
	№
п/п
	Наименование



	1
	Отчет о расходе горючего

	2
	Справка о начисленной заработной плате

	3
	Акт сверки расчетов

	4
	Ведомость начисленной амортизации 


Ведущий специалист  администрации 

Северного сельского поселения 

Павловского района                                                                               С.А.Гайдук

                                                                                            УТВЕРЖДАЮ

                                                                        Руководитель

                                                                                           ______________(Ф.И.О.)

ОТЧЕТ


О расходе горючего по_________________________________


за ______________м-ц 20___г

	
	Количество

	Марка автомашины
	

	
	

	Показатели спидометра
	

	а) на начало отчетного периода
	

	б)на конец отчетного периода
	

	
	

	Пройдено километров
	

	
	

	Движение горючего:
	

	Остаток бензина на начало отчетного месяца
	

	Остаток масла на начало отчетного месяца
	

	
	

	Получено
	

	а) бензина
	

	б) масла
	

	
	

	Расходовано за отчетный месяц
	

	а) бензина
	

	б) масла
	

	
	

	Остаток на конец отчетного месяца
	

	а) бензина
	

	б)масла
	


Водитель___________ (Ф.И.О.)                         Бухгалтер___________(Ф.И.О.)

Справка

о начисленной заработной плате

за___________  года

___________________________________________________

                                            (наименование организации)

______________________________________________________________________
                                                                            (№ лицевого счета)

                                                                                                                                              (руб.)

	№№ 

 пп
	Расчетные показатели
	КОСГУ
	Входящее сальдо расчетов:

дебетовое(-), кредитовое(+)
	Начис-лено за месяц
	Перечис-лено в течение месяца
	К перечис-лению в окончательном расчете

	   1
	                  2
	      3
	             4
	     5
	      6
	           7

	   1.
	Начислено всего, в том числе:
	
	
	
	
	

	  1.1.
	Оплата труда
	     211
	
	
	
	

	  1.2.
	Компенсационные выплаты
	     212
	
	
	
	

	  1.3.
	Пособия
	     213
	
	
	
	

	   2.
	Удержано из заработной платы всего, в том числе:
	
	
	
	
	

	  2.1.
	НДФЛ БК(18210102101011000110)
	     211
	
	
	
	

	  2.2.
	Профвзносы
	     211
	
	
	
	

	  2.3.
	Алименты
	     211
	
	
	
	

	                        2.4.
	НДФЛ БК

(18210102021011000110)
	     213
	
	
	
	

	  2.5.
	Прочие
	
	
	
	
	

	   3.
	К выдаче всего, в том числе:
	     211

     213
	
	
	
	

	

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	                                                                                                              Акт сверки

	взаимных расчетов за период: 
между 
и 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Мы, нижеподписавшиеся, ________, с одной стороны, и _________  , с другой стороны,составили настоящий акт сверки в том, чтостояние взаимных состояние расчетов по данным учета следующее:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	По данным                                                                                             , руб.
	По данным , руб.
	
	
	

	Дата
	Документ
	Дебет
	Кредит
	Дата
	Документ
	Дебет
	Кредит
	
	
	

	Сальдо начальное
	 
	 
	 
	 
	Сальдо начальное
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	Сальдо конечное
	 
	 
	 
	 
	Сальдо конечное
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	По данным 
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	От
	От 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	________________
	________________
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	(_______________________)
	 
	 
	(_______________________)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	(  ______________________)                               
	 
	 
	(_______________________)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	М.П.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 9

                                                                 к Положению о реализации единой

                                                                 государственной учетной политики 

                                                                       в администрации Северного сельского                        

                                                                       поселения Павловского района

                                                                                  от  29.12.2020г   № 138
ПОЛОЖЕНИЕ
о постоянно действующей инвентаризационной комиссии


1.Общие положения.
	
	


        Постоянно действующая комиссия по инвентаризации активов и  обязательств администрации Северного сельского поселения Павловского района (далее – Комиссия) создана для осуществления контроля над сохранностью и эффективным использованием имущества учреждения.

      Комиссия при организации и проведении инвентаризации руководствуется статьей 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пунктами 6 и 20 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49. 

2. Основные задачи Комиссии
      2.1. Основной задачей Комиссии является проведение инвентаризации имущества по его местонахождению и ответственному лицу, выявление фактического наличия имущества, сопоставление фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета, проверка полноты отражения в учете обязательств. 

 

3. Организация деятельности Комиссии
     3.1. Комиссию возглавляет председатель. 

     Председатель: 

осуществляет общее руководство работой Комиссии;

распределяет обязанности и дает поручения членам Комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов;

перед началом инвентаризации подготавливает план работы, проводит инструктаж с членами Комиссии, ознакомляет членов Комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок;

несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Комиссию задач. 

      3.2.Состав Комиссии ежегодно назначается распоряжением администрации.

Комиссия должна состоять не менее чем из четырех человек. 

В Комиссию входят:

руководитель,

представители администрации.
Инвентаризация проводится в присутствии всех членов Комиссии. Отсутствие хотя бы одного члена Комиссии служит основанием для признания результатов инвентаризации недействительными. 

      3.3.Ответственные лица в состав Комиссии не входят. При проверке имущества присутствие ответственных лиц обязательно.

     3.4. Комиссия проводит инвентаризации:

внеочередные:
при смене ответственных лиц;
при выявлении фактов хищений, злоупотреблений или порчи имущества;
в случае стихийного бедствия, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;
ежегодные – по графику, утвержденному приказом, в том числе перед составлением годовой бухгалтерской отчетности;
в других случаях, предусмотренных законодательством и иными нормативно-правовыми документами.

 

  4. Полномочия Комиссии при проведении инвентаризации финансовых 
и нефинансовых активов
 

     4.1. Комиссия при проведении инвентаризации обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, денежных средств, другого имущества и финансовых обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. Инвентаризационные описи составляются по унифицированным бланкам, утвержденным приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н.

Описи в двух экземплярах подписывают все члены Комиссии и  ответственные лица.

   4.2. При инвентаризации основных средств Комиссия производит осмотр объектов и заносит в описи полное их наименование, инвентарные номера.

Основными задачами Комиссии по инвентаризации основных средств являются:

выявление фактического наличия имущества;

сопоставление фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета;

определение состояния объекта (статус объекта учета и целевая функция актива).
     4.3. При инвентаризации материальных запасов Комиссия в присутствии  ответственного лица должна пересчитать, перевесить или перемерить имеющиеся по месту хранения материальные ценности.

     4.4. При инвентаризации расчетов Комиссия путем документальной проверки устанавливает:

правильность расчетов с банками, финансовыми, налоговыми органами, внебюджетными фондами, другими организациями;

правильность и обоснованность числящейся в бухгалтерском учете суммы задолженности по недостачам и хищениям;

правильность и обоснованность сумм дебиторской и кредиторской задолженности, по которым истекли сроки исковой давности.

      4.5. Комиссия принимает решение о списании дебиторской и кредиторской задолженности, по которой истек срок исковой давности.

 

   5. Оформление результатов инвентаризации и регулирование выявленных расхождений
 

      5.1. По итогам Комиссия составляет акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Этот акт представляется на рассмотрение и утверждение главе поселения с приложением ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504835).

     5.2. По всем недостачам и излишкам Комиссия получает письменные объяснения ответственных лиц. Они должны быть отражены в инвентаризационных описях (актах). На основании представленных объяснений и материалов проверок Комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных бухгалтерского учета. 

     5.3. По результатам инвентаризации председатель Комиссии подготавливает главе поселения предложения:

по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет виновных лиц либо по их списанию;

по оприходованию излишков;

по списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной кредиторской задолженности;

по оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;

другие предложения.

6. Права Комиссии
    6.1. Комиссия имеет право:

получать от специалистов администрации документы, необходимые для выполнения Комиссией своих задач;

требовать создания условий, обеспечивающих полную и точную проверку фактического наличия имущества;

опечатать складские и другие служебные помещения при уходе членов Комиссии, если инвентаризация проводится в течение нескольких дней.

 

7. Ответственность Комиссии
 

    7.1. Постоянно действующая Комиссия несет ответственность:

за полноту и точность внесения в инвентаризационные описи (сличительные ведомости) данных о фактическом наличии (об остатках) объектов инвентаризации;

за правильность указания в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) признаков нефинансовых и финансовых активов (наименование, тип, марка и другие признаки);

за сокрытие выявленных нарушений;

за правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации.

8. Заключительные положения
 

     8.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются главой поселения.
Ведущий специалист администрации 

Северного сельского поселения 
Павловского района                                                                           С.А.Гайдук
                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ № 10
                                                                       к Положению о реализации единой

                                                                       государственной учетной политики

                                                                       в администрации Северного сельского
                                                                       поселения Павловского района

                                                                       от 29.12.2020  № 138                 
Порядок расчета резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу
 

 

1. Оценочное обязательство по резерву предстоящих расходов по выплатам персоналу за фактически отработанное время определяется на последний день календарного года. Сумма резерва, отраженная в бухучете до отчетной даты, корректируется до величины вновь рассчитанного резерва: - в сторону увеличения – дополнительными бухгалтерскими проводками;- в сторону уменьшения – проводками, оформленными методом «красное сторно».
 2. В величину резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу
 включается:
1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату расчета резерва;

2) начисленная на отпускные сумма страховых взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование и на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

 

3. Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле:

	Сумма оплаты отпуска
	=
	Количество неиспользованных  сотрудниками дней отпусков на последний день ________
	×
	Средний дневной заработок по сотруднику за последние 12 мес.



4. Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет кадровая служба в соответствии с графиком документооборота.


5. Средний дневной заработок (З ср.д.) по сотрудникам определяется по формуле:
З ср.д. = ФОТ : 12 мес.  : 29,3 

где:

ФОТ – фонд оплаты труда по сотрудникам за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва;

29,3 – среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 Трудового кодекса РФ.

6. В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва включается:

1) сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов;

2) сумма, рассчитанная из дополнительных тарифов страховых взносов в Пенсионный фонд РФ.


Сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов, определяется как величина суммы оплаты отпусков сотрудникам на расчетную дату, умноженная на 30,2 процента – суммарную ставку платежей на обязательное страхование и взносов на травматизм.

Дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд РФ рассчитываются отдельно по формуле:

В = Впр : ФОТ × 100, где:

В – дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд РФ, включаемые в расчет резерва;

Впр – сумма дополнительных тарифов страховых взносов в Пенсионный фонд РФ, рассчитанная за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва;

ФОТ – фонд оплаты труда по сотрудникам за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва.

Ведущий специалист администрации

Северного сельского поселения                                                           
Павловского района                                                                               С.А.Гайдук
                                                                                       ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
                                                                               к постановлению администрации 

                                                                               Северного сельского поселения

                                                                               Павловского района

                                                                               от 29.12.2020 № 138
Учетная  политика  для  целей налогообложения
               В администрации Северного сельского поселения Павловского района ведется  отдельно налоговый  учет.

               Налоговый  учет представляет собой систему  обобщения информации для определения налоговой  базы по всем налогам, сборам и другим аналогичным обязательным платежам на основании данных первичных документов, сгруппированных в соответствии с порядком, предусмотренным Налоговым Кодексом Российской Федерации.

            Учет расчетов по налогам, платежам и сборам, уплачиваемым в бюджет и внебюджетные фонды, ведется непрерывно нарастающим итогом раздельно по каждому налогу, платежу и сбору в разрезе  уровня бюджетов и внебюджетных фондов ( федеральный ,бюджет субъекта РФ, местный бюджет),а также в разрезе типа задолженности .

          Ответственность за ведение налогового учета возлагается на ведущего специалиста администрации Северного сельского поселения Павловского района. Документы,  обосновывающие расчеты по налогам, как по начислению, так и по уплате, формируются в соответствии с графиком документооборота, являющимся неотъемлемым  приложением к учетной политике в целях  налогообложения.

           В бухгалтерском учете обеспечиваются требования к раздельному учету в соответствии с положениями Налогового Кодекса Российской Федерации.

1.Налог  на доходы  физических  лиц.

            Налогоплательщиками налога на доходы физических лиц признаются физические лица, являющиеся налоговыми  резидентами Российской Федерации.

           Налоговыми резидентами признаются  физические  лица фактически находящиеся в Российской  Федерации  не менее183 календарных  дней в течение 12 следующих подряд месяцев.

           Налоговым периодом признается календарный год.(НК РФ глава 23, статья 216
           Исчисление сумм  налога по всем доходам, облагаемым по ставке 13%,в соответствии с пунктом 3 статьи 226 НК РФ производится налоговыми агентами нарастающим итогом с начала налогового периода по итогам каждого месяца.

           Согласно пункту 6 статьи 226НК РФ  налоговые агенты обязаны  перечислять суммы исчисленного и удержанного  налога  не позднее дня фактического получения  в банке наличных денег  на выплату  дохода и представлять в налоговые  органы сведения  о доходах и суммах налога физического лица (форма 2-НДФЛ),расчет сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом(форма 6-НДФЛ).
2.Страховые взносы в фонды

             Порядок  начисления страховых  взносов обязательного пенсионного страхования в Российской Федерации, страховых взносов  обязательного медицинского страхования, взносов по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний ,страховых взносов на обязательное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством регламентируется  налоговым  законодательством,  а также Федеральными законами.

           Налоговая база налогоплательщиков определяется как сумма выплат и иных вознаграждений, начисленных работодателями за налоговый период в пользу работников (НК РФ глава 24,статья 240)

           При определении налоговой  базы учитываются любые выплаты и вознаграждения  (за исключением  сумм, указанных в статье 238 Кодекса)

           Налоговым периодом признается календарный год. Отчетными периодами по налогу признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года.

          Сумма налога исчисляется и уплачивается отдельно в отношении каждого фонда и определяется как соответствующая процентная доля налоговой  базы.

          Сумма налога , уплачиваемая в составе налога в Фонд социального  страхования Российской Федерации, уменьшается на сумму произведенных расходов на цели государственного социального  страхования, предусмотренных законодательством Российской  Федерации.

          Ведется учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений ,  а также сумм налога, относящегося к ним ,по каждому  физическому лицу, в пользу которого осуществлялись  выплаты.

          Предоставляются в Пенсионный фонд Российской  Федерации  сведения о страховом стаже застрахованных лиц(форма СЗВ-СТАЖ),сведения о застрахованных лицах(форма СЗВ-М) , сведения о трудовой деятельности работников (СЗВ-ТД), в МРИ ФНС расчет по страховым взносам(форма по КНД 1151111).
3.Транспортный  налог

           Налогоплательщиками налога  признаются  лица, на которых в соответствии с законодательством Российской Федерации зарегистрированы транспортные средства ,признаваемые объектом налогообложения  в соответствии со статьей 358  Налогового  кодекса  Российской Федерации. 

Объектом  налогообложения  являются  служебные автомобили администрации Северного сельского поселения Павловского района.
          Уплата  транспортного  налога   производится  в сроки, установленные  законами субъектов  Российской Федерации.  

4. Налог на имущество организаций


           Налогооблагаемая база по налогу на имущество формируется согласно статьям 374, 375 главы 30 НК РФ.
 Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения.

При определении налоговой базы имущество признаваемое объектом налогообложения, учитывается по его остаточной стоимости, на основании регистров бухгалтерского учета основных средств. Среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения за налоговый (отчетный) период, определяется как частное от деления суммы, полученной в результате сложения величин остаточной стоимости имущества на 1-е число каждого месяца налогового (отчетного) периода и 1-е число следующего за налоговым (отчетным) периодом месяца, на количество месяцев в налоговом (отчетном) периоде, увеличенное на единицу.                                              

Налоговым периодом признается календарный год.

Сумма налога исчисляется по итогам налогового периода как произведение соответствующей налоговой ставки и налоговой базы, определенной за налоговый период. Сумма авансового платежа по налогу исчисляется по итогам каждого отчетного периода в размере одной четвертой произведения соответствующей налоговой ставки и средней стоимости имущества, определенной за отчетный период.   

Прочие  налоги
             Прочие налоги и сборы, исчисляются и уплачиваются в соответствии с требованиями налогового  законодательства   Российской Федерации.

          С целью обеспечения достоверности, полноты и  своевременности  расчетов организации по налогам, платежам  и сборам в администрации Северного сельского поселения Павловского района проводятся  регулярные сверки расчетов  с налоговыми органами  и внебюджетными фондами.
Ведущий специалист администрации

Северного сельского поселения                                                               

Павловского района                                                                                   С.А.Гайдук









